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INTRODUGAO

O Jari Nacional de Exames, doravante designado por JNE, é, no uso das competéncias
definidas no Anexo | do Despacho Normativo n.° 1-D/2016, de 4 de marco, responsavel
pela coordenacao e planificacdo das provas de afericdo do ensino basico, no que respeita

ao estabelecimento de orientagdes relativas a sua realizacao e classificacao.

O Despacho Normativo n.° 1-A/2017, de 10 de fevereiro, aprova o Regulamento das
Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Basico e do Ensino

Secundario.

Neste enquadramento, com o Guia para Realizacdo das Provas de Afericao - 2017,
pretende-se apresentar um conjunto de orientacoes essenciais que as escolas devem
observar no processo organizativo das provas de afericao. Na concecao do documento
procurou-se salvaguardar a flexibilidade necessaria para que o diretor, tendo em
consideracao as caracteristicas humanas e fisicas especificas de cada escola e o quadro
das atividades a decorrer, possa tomar as decisdes que garantam aos alunos a realizacao

das provas de afericao nas melhores condicdes possiveis.

O diretor da escola deve proceder a divulgacao das presentes orientagdes junto dos
diretores de turma, dos elementos do secretariado de exames e das estruturas de apoio,
dos professores coadjuvantes e interlocutores, dos professores classificadores, dos
professores vigilantes e aplicadores. As orientacées que se referem aos alunos devem

igualmente ser divulgadas junto de alunos e encarregados de educacao.

As referéncias aos 6rgaos de diregdo, administracdo e gestdao dos estabelecimentos do
ensino pulblico, bem como as estruturas de coordenacao e supervisao pedagogica,
consideram-se dirigidas aos 6Orgaos e estruturas com competéncia equivalente dos

estabelecimentos de ensino particular e cooperativo.

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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l. ORIENTACOES PARA REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO

Nota prévia:

No ano de 2017, o calendario de provas de afericao contempla, pela primeira vez,
para além de provas escritas, provas praticas de natureza performativa no 2.° ano
de escolaridade, designadamente, provas de Expressoes Artisticas e de Expressoes
Fisico-Motoras. Tendo em consideracao a natureza das provas praticas referidas,
importa evidenciar as especificidades das mesmas comparativamente as demais.

O quadro abaixo sintetiza as principais diferencas entre os dois tipos de provas.

Provas praticas Provas escritas
Guides de prova disponibilizados as escolas na | Enunciados em suporte papel distribuidos em
Extranet do IAVE sacos da EMEC as escolas pelas forgas de

seguranca

Classificadas nas escolas por equipas de Classificadas no agrupamento do JNE apés a
classificacao durante a realizacao da prova realizacao da prova
Comunicacao com os supervisores do IAVE Comunicagao com os supervisores do IAVE
através dos interlocutores através dos classificadores

Realizagdo em horarios e datas diferenciados Realizagao simultédnea em todas as escolas

1. REDE DE ESCOLAS PARA REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERICAO

1.1. As provas de afericado do ensino basico realizam-se, por principio, nos
estabelecimentos de ensino publico e nos estabelecimentos de ensino particular

e cooperativo frequentados pelos alunos.

1.2. As escolas responsaveis pela organizacao do processo de realizacao das provas
de afericao sao designadas escolas gestoras das provas de afericao, doravante
designadas escolas GPA, as quais foram indicadas, em tempo, a Direcao-Geral

dos Estabelecimentos Escolares (DGEStE) e tém as seguintes atribuigdes:
a) Requisitar e receber os sacos de enunciados de provas;
b) Instalar o programa PAEB;

c) Constituir secretariado de exames.

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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1.3. Nos agrupamentos de escolas, as escolas GPA podem corresponder a sede do

agrupamento e ou a outra escola do agrupamento, tendo em consideragao a

sua dimensao e area geografica.

1.4. Compete a DGEStE e as direcoes regionais de educacao das regides autbnomas,
em articulacao com as respetivas delegacoes regionais do JNE, definir a rede de

escolas GPA.

1.5. As escolas que, comprovadamente, ndo apresentem 0s recursos materiais ou
fisicos para a realizacdo das provas de afericdo de Expressoes Artisticas ou de
Expressbes Fisico-Motoras referidos nas informacoes relativas a estas provas
deslocam as suas turmas para outra escola do mesmo agrupamento de escolas
ou, no caso dos estabelecimentos do ensino particular € cooperativo, para outra

escola da rede pulblica ou da rede privada.

1.6. As escolas do ensino particular e cooperativo que ndo relinam um numero
minimo de 10 alunos a frequentar cada ano de escolaridade em que se realizam
as provas de afericao nao se constituem como escola GPA, tendo de deslocar as
suas turmas para outra escola da rede publica ou da rede privada as quais se

associam.

1.7. Por solicitacdo do diretor a DGEStE as provas de afericdo podem ser também

realizadas em escola diferente da frequentada.

2. AMBITO E DESTINATARIOS

2.1. As provas de afericdo sdo de aplicacdo universal e de realizacdo obrigatéria por
todos os alunos do ensino basico, numa Unica fase, nos 2.°, 5.° e 8.° anos de

escolaridade, nas disciplinas que constam do quadro seguinte:

esc/?)r;a?ric(ijz de Prova de afericao Tipo de prova

Portugués e Estudo do Meio (25) Escrita
. Matemética e Estudo do Meio (26) Escrita
2"ano Expressoes Artisticas (27) Pratica
Expressoes Fisico-Motoras (28) Pratica
. Histéria e Geografia de Portugal (57) Escrita
>7ano Matematica e Ciéncias Naturais (58) Escrita
Portugués (85) Escrita

8.°ano
Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88) Escrita

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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2.2. A decisao de nao realizacao das provas de afericao pelos alunos inseridos em
outros percursos e ofertas, que nao o ensino basico geral e o artistico
especializado, compete ao diretor, mediante parecer do conselho pedagégico
fundamentado em razdes de carater relevante (cf. artigo 10.° do Regulamento
das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino

Basico e do Ensino Secundario).

2.3. Os alunos que frequentam o ensino individual e doméstico, cujos encarregados
de educacao requeiram provas de afericao, realizam-nas no agrupamento de

escolas onde se encontram matriculados.

2.4. Os alunos que se encontram ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e os alunos que, embora nao estejam ao abrigo do mesmo diploma,
apresentam problemas de saude realizam as provas de aferi¢cdao, podendo ser-
Ihes aplicadas condicdes especiais na realizacao das provas, de acordo com o
Guia de Aplicacao de Condicoes Especiais na Realizacao de Provas e Exames -

2017, com excecao da condicdo “prova a nivel de escola”.

2.5. O facto de a condicao “prova a nivel de escola” nao ser aplicavel nas provas de
afericao, em conformidade com as finalidades que presidem a este tipo de
avaliagdo, nao inviabiliza a adocao pela escola de outros instrumentos e
técnicas de avaliacdo, a realizar em simultdneo ou ndo com as provas de
afericao, que se poderdao constituir como diagnésticos adequados e validos,

fornecendo informacoes detalhadas do desempenho escolar dos alunos.

2.6. As condicOes especiais aplicadas no caso das provas de Expressoes Artisticas e
de Expressoes Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade, bem como na
compreensao do oral das provas de Portugués e Estudo do Meio (25) e
Portugués (85), sao autorizadas pelo diretor da escola e devem ter em

consideracao a especificidade de caracterizacao de cada aluno.

2.7. Os alunos que se encontram ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, com a medida Adequacdes no Processo de Matricula s6 devem realizar
as provas de afericao relativas as disciplinas que se encontram a frequentar no

presente ano letivo.

2.8. No caso das provas de afericao referentes a mais do que uma disciplina os
alunos referidos no ndmero anterior s6 as devem realizar no caso de

frequentarem ambas as disciplinas no presente ano letivo.
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3. REQUISIGAO E TRANSPORTE DOS SACOS COM ENUNCIADOS

3.1. Para as provas de afericdo de Expressoes Artisticas e de Expressoes Fisico-
Motoras, do 2.° ano de escolaridade, ndo ha lugar a requisicdo de enunciados a
Editorial do Ministério da Educacdao (EMEC), uma vez que o Instituto de
Avaliacao Educativa, I.P. (IAVE, I.P.) ira disponibilizar guides de prova na sua

Extranet para descarregamento.

3.2. Para as restantes provas de afericdo, as escolas GPA devem proceder a
requisicdo, em plataforma eletronica da EMEC, dos sacos de enunciados
necessarios para a propria escola e para as varias escolas pertencentes ao
agrupamento de escolas, bem como para as escolas associadas que ai realizem

provas.

3.3. Os sacos dos enunciados das provas de afericdo dos varios anos de
escolaridade sao entregues pelas forcas de seguranca nas escolas GPA nos trés

dias Uteis anteriores a data de inicio das provas.

3.4. Os sacos de enunciados sao entregues apenas aos professores credenciados
pelo diretor da escola, em horario previamente acordado com as forcas de

seguranca.

3.5. 0 numero de sacos de enunciados de cada prova deve ser rigorosamente
conferido pela copia da guia de remessa enviada pela EMEC, na presencga dos

elementos das forcas de seguranca.

3.6. Caso se detete a falta de algum saco de enunciados, deve o professor
credenciado solicitar as forgcas de seguranca que sejam tomadas as medidas

indispensaveis, no sentido de garantir o nimero de provas necessarias.

3.7. Qualquer ocorréncia relacionada com falta de sacos de enunciados deve ser
imediatamente comunicada pela escola ao respetivo agrupamento do JNE, o
qual devera diligenciar no sentido de garantir a resolugcdo atempada do

problema.

3.8. Apoés rececao e conferéncia, os sacos com os enunciados das provas de afericao

devem ser colocados em seguranga no cofre da escola.

3.9. No caso dos agrupamentos de escolas, cabe ao diretor a organizacdao do
processo de distribuicao dos sacos de enunciados pelas escolas do

agrupamento onde se realizam as provas de afericao.

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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3.10. O transporte das provas para as escolas de realizacao deve ser efetuado,
preferencialmente, no préprio dia da prova, podendo, em casos excecionais, ser

efetuado no dia Gtil anterior, se nas escolas de realizacao existirem condicoes

de seguranca para o0s sacos de enunciados.

4. PREPARAGCAO DO PROCESSO DE REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO

4.1. A organizacao e o acompanhamento do servico de provas de afericao competem
ao secretariado de exames da escola, sediado na escola GPA, sob a

responsabilidade e supervisao do diretor.

4.2. 0O secretariado de exames é constituido por docentes em nimero adequado ao
volume de provas e tem como principais atribuicdes a operacionalizacao do
processo de realizacao das provas, nomeadamente, distribuicao de enunciados
e rececao de provas realizadas, bem como o consequente processo de

anonimizacao para envio ao respetivo agrupamento do JNE.

4.3. No caso dos agrupamentos de escolas, o diretor deve designar, para cada
escola onde se realizam provas, a excecdao da escola GPA, uma estrutura de
apoio ao secretariado de exames, a qual devera, desejavelmente, integrar o

respetivo coordenador de escola.

4.4, A estrutura de apoio ao secretariado de exames referida no nimero anterior tem

as seguintes funcoes:

a) Supervisao do processo de realizagao das provas de afericao;

b) Distribuicao dos enunciados das provas pelas salas;

¢) Comunicacao de informacgodes de e para o secretariado de exames;

d) Transmissao de orientacoes comunicadas pelo secretariado de exames;

e) Recolha das provas realizadas pelos alunos e o seu transporte para a

escola GPA.

4.5. A aplicacao informatica de apoio a realizacao das provas de afericao (programa

PAEB) é instalada apenas nas escolas GPA.

4.6. O diretor designa um docente responsavel pelo programa informatico PAEB, que
orienta e acompanha na escola a execucao das diversas operagoes previstas

para as provas de afericdo, em articulacdo com os técnicos responsaveis por

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

este programa no respetivo agrupamento do JNE, sem prejuizo da designacao

de outros docentes que coadjuvem aquele responsavel.

As escolas particulares e cooperativas que se constituam como escola GPA,
referidas no n.° 1.5., que desloquem as suas turmas para outra escola apenas
para a realizacdo das provas de Expressoes Artisticas ou de Expressdes Fisico-

Motoras também devem instalar o programa PAEB.

As escolas que deslocam as suas turmas para outra escola para a realizacao de

todas as provas de afericao nao instalam o programa PAEB.

A escola GPA introduz no programa PAEB os dados dos alunos, sendo de
particular importancia o nome e o nimero do documento de identificacao, pelo
que no caso dos alunos que nao disponham de documento de identificacao

devera ser-lhes atribuido um nGmero interno.

0 numero interno de identificacao é constituido por um cédigo com oito digitos,
estando os dois primeiros ja impressos |5]|7], para os alunos dos 2.°, 5.° e 8.°
anos de escolaridade, correspondendo os quatro digitos seguintes ao coédigo da
escola em que o aluno se inscreve e os dois Ultimos digitos o nimero interno

propriamente dito.

O numero interno de identificacdo é atribuido sequencialmente a partir do
ndmero 01, em conjunto, para os 2.%, 5.° e 8.° anos de escolaridade, de acordo

com o seguinte exemplo:

|s]7|o]4|3|8|0]1]
1) 2) 3)

1) 57 ja impresso: correspondente ao prefixo indicativo do
numero interno;

2) 0438 correspondente ao codigo da escola;

3) 01 correspondente ao nimero do primeiro aluno a quem
foi atribuido o ntimero interno.

A correta denominacao das turmas nos dados inseridos no programa PAEB é de
particular importancia para o processo de geracao de resultados, pelo que as
escolas deverao ser rigorosas no preenchimento, mantendo a exata

denominacao da turma para todos os alunos que a constituem — Exemplo: para

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigdo - 2017
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a mesma turma o registo nao devera variar entre turma 2.°A e turma 2 A.

Devera ser sempre adotada uma das formas.

4.13. Na distribuicao do servico para a realizacao das provas de afericao devem ser
observados os principios gerais estabelecidos no Regulamento das Provas de
Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Basico e do Ensino
Secundario, no que diz respeito as situacoes de impedimento, de forma a nao

comprometer os requisitos de imparcialidade e de anonimato das provas.

4.14. A escola deve assegurar as condigoes especiais de realizacao das provas de
afericao para os alunos referidos no n.° 2.4., as quais sao autorizadas pelo
diretor da escola e registadas em plataforma eletronica do JNE, que se

encontrara disponivel em http://area.dge.mec.pt/inepa/ de 4 a 27 de abril.

4.15. O diretor da escola é o responsavel pela organizacao do servico de vigilancia e
designacao dos professores coadjuvantes, bem como pela designacao dos
professores aplicadores, classificadores e interlocutores, no caso das provas de
Expressoes Artisticas e de Expressoes Fisico-Motoras, do 2.° ano de

escolaridade.

CRITERIOS DE DISTRIBUICAO DOS ALUNOS E PAUTAS DE CHAMADA

4.16. Os critérios de distribuicdo dos alunos pelas salas sao definidos pelo diretor,
tendo em consideracao os recursos humanos e fisicos da escola, no quadro

das atividades em curso.

4.17. Esses critérios sdo operacionalizaveis no programa PAEB através da definicao
do nGmero de salas, capacidade das mesmas e nlimero de alunos, para efeito

de emissao das pautas de chamada, por sala.

4.18. Tendo em vista a preparacao das pautas de chamada, as escolas introduzem,

com a antecedéncia necessaria, os dados dos alunos no programa PAEB.

4.19. A introducao de dados no programa PAEB pode ser efetuada de forma
automatizada a partir da exportacao de dados dos programas de gestao de

alunos de cada escola.

4.20. As escolas que deslocam as suas turmas para realizar todas as provas de
afericao em outra escola enviam os dados dos seus alunos, através de folhas
de calculo, disponibilizadas na area de escolas do sitio do JNE, que serdo

importadas automaticamente pelo programa PAEB da escola GPA.

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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4.21. As pautas de chamada sao emitidas a partir do programa PAEB e devem

assegurar:

a) No 2.° ano de escolaridade, que a realizacao das provas decorra na sala

de aula habitual, observando a constituicao da turma;

b) Nas provas de Expressoes Artisticas e Expressoes Fisico-Motoras do 2.°
ano de escolaridade, que seja gerado um numero de pauta que servira
para identificacao dos alunos durante o processo de observacao do seu

desempenho;

c) Nos 5.° e 8.° anos de escolaridade, por regra, que se observe a
constituicao da turma, tendo em consideracao as caracteristicas fisicas da
escola e as caracteristicas da turma, de forma a garantir as melhores

condicoes de realizacao das provas;

4.22. As pautas de chamada, as fichas de registo de observagcao e as grelhas de
classificacao, oportunamente disponibilizadas no programa PAEB, na situagao
referida no n.° 4.7 sdo emitidas pela escola de origem e enviadas a escola de

acolhimento.

4.23. As pautas de chamada devem ser afixadas com a antecedéncia de, pelo
menos 48h, relativamente ao inicio das provas, devendo constar o dia, a hora

€ a sala onde os alunos realizam a prova.

4.24. Depois de definidos os horarios, as datas e os locais de realizacao das provas
de afericdo de Expressoes Artisticas e Expressoes Fisico-Motoras do 2.° ano de
escolaridade, devera ser enviada uma remessa de dados do programa PAEB
ao respetivo agrupamento do JNE, em data a comunicar aquando da sua

disponibilizacao as escolas.

MATERIAL AUTORIZADO

4.25. Durante a realizacao das provas de afericao os alunos apenas podem usar o
material autorizado nas Informacoes-Prova, da responsabilidade do IAVE, I. P.,

devendo cada aluno, na sala de prova, utilizar apenas o seu material.

4.26. Os alunos de PLNM podem utilizar dicionario na realizagdo das provas de
afericao, nos termos definidos no n.° 5 do artigo 31.° do Regulamento das
Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Basico

e do Ensino Secundario.
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4.27. Para a realizacao das provas de afericao, os alunos nao podem ter junto de si
quaisquer suportes escritos nao autorizados como, por exemplo, livros,
cadernos, ou folhas nem quaisquer sistemas de comunicacao mével como
computadores portateis, aparelhos de video ou audio, incluindo teleméveis,
relégios com comunicacao wireless (smartwatch), bips, etc. Os objetos nao
estritamente necessarios para a realizacao da prova como mochilas, carteiras,
estojos, etc. devem ser recolhidos por elementos da escola ou colocados junto
a secretaria dos professores vigilantes, devendo os equipamentos ai colocados

ser devidamente desligados.

4.28. E igualmente proibida a utilizacdo de quaisquer sistemas de comunicacao

moével nas salas de prova por parte dos professores vigilantes.

4.29. 0O material a utilizar nas provas de afericdo de Expressoes Artisticas e de
Expressdes Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade, encontra-se definido

na Informacao-Prova do IAVE, |.P. e informacdes complementares.

4.30. As escolas do ensino particular e cooperativo que deslocam as suas turmas
para outra escola para a realizacao da prova de afericao de Expressoes
Artisticas devem assegurar o equipamento de identificacdo e o material a
utilizar pelos seus alunos, bem como o equipamento de identificacao no caso

da prova de afericdao de Expressoes Fisico-Motoras.

4.31. No caso das provas de afericao de Expressdes Artisticas e de Expressdes
Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade, os alunos devem apresentar-se
com o vestuario e o material da sua responsabilidade, referidos na

Informacao-prova do IAVE, I.P. e informacoes complementares.

PROFESSORES COADJUVANTES E INTERLOCUTORES

4.32. Os professores coadjuvantes sao designados pelo diretor, de entre os
elementos dos grupos de recrutamento a que esta atribuida a lecionacao da
disciplina/ano objeto de prova de afericao, sendo aconselhavel que lecionem

essa disciplina/ano, no presente ano letivo.

4.33. Nas provas de Expressoes Artisticas e de Expressoes Fisico-Motoras ndao ha

lugar a designacao de coadjuvantes.
4.34. Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes funcoes:

a) Transmitir esclarecimentos aos alunos ou as estruturas de apoio do

secretariado de exames, no caso dos agrupamentos de escolas, sobre o
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conteldo das provas, desde que expressamente comunicados ou

autorizados pelo JNE;

b) Divulgar informacao junto dos alunos ou as estruturas de apoio do
secretariado de exames, no caso dos agrupamentos de escolas, sobre
eventuais erratas, desde que expressamente autorizada pelo secretariado

de exames;

c) Solicitar pedidos de esclarecimento ao IAVE, I. P., relativos aos contelidos

da prova, e ao JNE, sobre todas as outras situagoes.

4.35. Durante o periodo de realizacdo da prova, o professor coadjuvante deve
permanecer numa sala da escola, de preferéncia proxima ou contigua ao

secretariado de exames.

4.36. O professor coadjuvante exerce as suas funcdes na escola GPA, onde se
encontra sediado o secretariado de exames, independentemente do nimero
de escolas do agrupamento que realizam provas de afericao, devendo, em
caso de necessidade, junto do secretariado de exames, estabelecer contacto

telefénico com as estruturas de apoio de cada uma das escolas.

4.37. Para os efeitos previstos no n.° 4.34., logo ap6és o inicio da prova, o
coordenador do secretariado de exames, entrega um exemplar do respetivo
enunciado ao professor coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo

durante o periodo da sua realizacao.

4.38. Tendo em consideracao o processo de supervisao da classificacao das provas
de afericdo de Expressdes Artisticas e de Expressdes Fisico-Motoras, do 2.°
ano de escolaridade, o diretor da escola GPA deve designar professor(es)
interlocutor(es) para as areas previstas: dominio das expressoes fisico-
motoras, dominio da expressdo musical/dramatica e dominio da expressdo

plastica

4.39. Os interlocutores tém como fungao assegurar a comunicagao com o supervisor
que lhe for atribuido pelo IAVE, I.P., designadamente, dividas e questoes
relacionadas com o0s guides ou com o0s processos de realizagao e de
classificacao das provas referidas no nimero anterior € comunicar as
orientagcoes aos professores aplicadores e classificadores do agrupamento de

escolas/escola.

4.40. A comunicacao do interlocutor com o supervisor sera feita de acordo com as

orientagoes do IAVE, I.P.
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4.41. O cronograma de comunicacao entre o interlocutor e o supervisor sera

divulgado no sitio do IAVE, I.P. iniciando-se este processo num periodo anterior

ao previsto para a aplicacao das provas.

4.42. No periodo da aplicacdo de cada prova e em caso de duvidas, o interlocutor

devera entrar em contacto direto com a equipa IAVE, I.P.

4.43. 0O(s) interlocutor(es) pode(m) ser professor(es) do 1.° ciclo ou das areas objeto
de avaliacao, devendo permanecer junto do secretariado de exames na escola
GPA durante a realizagao das provas e, preferencialmente, nao deve(m)

integrar as equipas de classificadores.

SALAS DE REALIZACAO E VIGILANCIA DAS PROVAS DE AFERIGAO

4.44. Para a realizacdo das provas de afericdo de Expressdes Artisticas e de
Expressoes Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade, devem ser seguidas as
orientagdes constantes na Informacao-prova do IAVE, I.P., e informacoes

complementares.

4.45. Nas restantes provas de afericao do 2.° ano de escolaridade, a vigilancia
devera ser efetuada pelo respetivo professor titular de turma, podendo,
excecionalmente, o diretor da escola decidir pela presenca de um segundo

professor.

4.46. No 5.° e 8.° anos de escolaridade, a vigilancia devera ser efetuada por um
professor da turma, podendo o diretor da escola decidir pela presenca de um
segundo professor, nao havendo restricao relativamente ao grupo de

recrutamento a que pertencem.

4.47. Para as provas referidas nos dois nimeros anteriores devem ser designados

vigilantes suplentes em nimero a definir pelo diretor da escola.

4.48. As salas de realizacao das provas de afericao de Portugués e Estudo do Meio,
do 2.° ano de escolaridade, e de Portugués, do 8.° ano de escolaridade, tém
que estar previamente equipadas com um sistema de reproducao de ficheiro
audio, disponivel a partir do dia 6 de junho a partir das 10h30min, para
avaliacdo do dominio de compreensao do oral, de acordo com as seguintes

indicagoes:

a) O ficheiro deve ser descarregado a partir da Extranet do IAVE, I. P., e

instalado nos sistemas de reproducao referidos;
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b) Para descarregar cada ficheiro audio, disponivel em formatos .mp3 e
.wma, as escolas que realizam provas de afericao devem assegurar que
acedem a extranet, sendo as credenciais as mesmas que utilizam para

aceder a plataforma da DGEEC;

c) O ficheiro deve ser replicado para o suporte que for utilizado durante as

provas e testado previamente.

4.49. Os procedimentos atras referidos devem também ser seguidos no que diz
respeito aos ficheiros dudio com instrucoes relativas a primeira parte da prova

de afericao de Expressoes Artisticas.

4.50. Os professores vigilantes devem comparecer junto das salas de realizacao das
provas 30 min antes do seu inicio, a fim de rececionar os sacos com o0s
enunciados e confirmar que os alunos nao se encontram na posse de
telemével ou outro equipamento de comunicacdo a distancia, bem como

desenvolver os procedimentos referidos no n.° 4.55.

4.51. Nas salas, durante a realizacdo da prova, ndo é permitida a entrada de outras
pessoas para além dos professores designados para a vigilancia das provas,
diretor, subdiretor, adjuntos do diretor, membros do secretariado de exames,

elementos das estruturas de apoio ou o professor coadjuvante.

4.52. Os inspetores da Inspecdo-Geral da Educacdo e Ciéncia e da Inspecao
Regional de Educacao das Regides Autbnomas tém acesso livre e direto as

salas de prova.

4.53. As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua
realizacao, a excecao do periodo de audicao do texto para compreensao do
oral, nas provas de Expressoes Artisticas, Portugués e Estudo do Meio (25) e

Portugués (85), caso se preveja interferéncia entre as varias salas.

COMPARENCIA DOS ALUNOS

4,54, Os alunos devem comparecer junto a sala ou local da prova 30 minutos antes

da hora marcada para o seu inicio.

4.55. Antes do inicio das provas, durante o periodo de chamada dos alunos e
imediatamente antes da sua entrada na sala ou local de realizacao de prova,
os professores vigilantes devem solicitar aos alunos que efetuem uma
verificagdo cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem o material

necessario para a realizacao da prova e que ndo possuem qualquer material
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ou equipamento nao autorizado, em particular teleméveis. Ainda assim, para
acautelar qualquer esquecimento, os alunos assinam, ja nos respetivos
lugares ou local de realizacdo da prova, o Modelo 29/JNE, extraido do

programa PAEB, confirmando que efetuaram a verificagao referida.

4.56. Os telemobveis entregues aos responsaveis da escola devem ser identificados e

colocados no local considerado mais adequado.

4.57. A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas, 20 minutos antes da hora

marcada para o inicio da prova, sendo as faltas registadas no referido suporte.

4.58. 0 atraso na comparéncia dos alunos ndo pode ultrapassar a hora de inicio do

tempo regulamentar das provas.

Os alunos devem comparecer junto
a sala ou local da prova 30 min
antes da hora marcada para o seu
inicio

17
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5. REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERIGAO

IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Os alunos nao devem prestar provas sem serem portadores do seu cartao de
cidadao ou de documento que legalmente o substitua, desde que este

apresente fotografia.

Os alunos sem documento de identificacao podem realizar a prova, devendo o
secretariado de exames diligenciar no sentido de obter, através do programa
PAEB ou do processo do aluno, o niimero do documento de identificacdo ou o
namero interno para registo no cabecalho da prova, no caso de se tratar de

aluno que nao possua documento de identificacao.

Os alunos sem documento de identificacao devem registar, no local destinado
ao numero do cartao de cidadao, o nimero interno de identificacdo que lhes

foi atribuido, indicando, como local de emissao, a referéncia “nimero interno”.

Nas provas de afericdo de Expressoes Artisticas e de Expressdes Fisico-
Motoras, do 2.° ano de escolaridade, os alunos devem ainda ser identificados
com 0s numeros constantes da pauta de chamada, de acordo com as
orientagoes estabelecidas na Informacao-prova do IAVE, L.P. e informacoes
complementares, a fim de poderem ser identificados pelas equipas de

classificacao, durante o processo de observacao.

No caso das provas de afericao de Expressdes Artisticas e de Expressoes
Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade, sempre que coexistam, na mesma
sessao, turmas de escolas distintas com pautas, fichas de registo de
classificacao e grelhas de classificacao proprias, os nldmeros para
identificacao dos alunos deverao ser complementados com a informacao
considerada suficiente para que os classificadores possam identificar

adequadamente os alunos.
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PREENCHIMENTO DO CABEGALHO DA PROVA

5.6. Nas provas de afericao dos 2.° e 5.° anos de escolaridade, as respostas sao

dadas no préprio enunciado da prova, de acordo com a Informacgéao-Prova.

5.7. Nas provas de afericao do 8.° ano de escolaridade as respostas sao dadas em
folha de prova de modelo préprio da EMEC, de acordo com a Informacao-
Prova, idéntica a utilizada nas provas finais de ciclo e exames nacionais, com

as adaptacdes necessarias.

5.8. O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente
carimbado, sendo datado e rubricado por um professor vigilante. O papel de
rascunho nao pode ser entregue ao aluno antes da distribuicao dos

enunciados.
5.9. No cabecalho das folhas de resposta, 0 aluno deve escrever:
a) Na parte destacavel:
= O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;
= O numero do cartao de cidadao;
=» A sua assinatura;

= Nas provas do 8.° ano, a designacao e o c6digo da prova que se encontra
a realizar (exemplos: Portugués (85) ou Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica
(88));

= Ano de escolaridade.

b) Na parte fixa:
=» Novamente, a designacao e o cédigo da prova que se encontra a realizar;
=» O ano de escolaridade;

=» No final da prova, o nimero de paginas utilizadas na sua realizacao (8.°

ano).

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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@ Exemplo de cabecalho da folha de prova de aferigao do 2.° ano de escolaridade

REPUBLICA

PORTUGUESA | AVE O AVALIACRO
EDUCATIVA, 1P,

EDUCAGAD

A PREENCHER PELO ALUNO

Nome completo

| | [ A PREENCHER PELA ESCOLA

Decumento de identifieagie [ccn2 1| | | [ |
N2 convencional

Assinatura do aluno ‘

Prova de Aferi¢do de Portugués e Estudo do Meio i envencional |
Prova 25 | 2.° Ano de Escolaridade | 2017

Decreto-Lei n * 1772018, de 4 de abril

Rubricas dos professores vigilantes

A PREENCHER h
APREENCHER PELO PROFESSOR CLASSIFICADOR PELG AGRUPAMENTG
N.® confidencial da escola
Cadigo de verificagol |1 | | Codigo do professor classificador L_L_1 | |
ObservagSes . »,
Data: ! /
Duragédo da Prova: 90 minutos. 1 Péginas

Parte A: 45 minutos | Intervalo: 20 minutos | Parte B: 45 minutos

Prova 25 » Pagina 1/ 1
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@ Exemplo de cabecalho da folha de prova de aferi¢ao do 8.° ano de escolaridade

REPUBLICA
PORTUGUESA | ™«
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PROVAS DE AFERICAO DO ENSINO BASICO )
N

[ ANO LETIVO

(A PREENCHER PELO ALUNO

NOME COMPLETO

s e I T OO
ASSINATURA DO ALUNO

PROVA DE
ANO DE ESCOLARIDADE
PROVA DE

AND DE ESCOLARIDADE
ol TOTAL DE PAGINAS UTILIZADAS l l |

BUBALE DO ) MOTESSCRES, VELINTES

]

A PREENCHER PELA ESCOLA

coniao || | N.7 GONVENCIONAL

eooeo [ N.? CONVENCIONAL

=

Ammlmmmmmm
coniao ok verFicacho [ | | | |

CODIGO DO PROFESSOR CLASSIFICADOR | | | | |
OBBERVAGOES

DATA I

{

hocklo DA 15— Fanksvo an Fomoral oo Minisiono oa Faucagsn o Glénoa (2017)

ATENGAO: NAD ESCREVA O SEU NOME OU QUALQUER ELE
0B PENA DE ES,

Pégina 1

’ RN CONFIDENCIAL DA ESCOLA

E NOUTRO LOCAL DA PROVA,
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INFORMAGOES A FORNECER AOS ALUNOS

5.10.

5.11.

0 professor responsavel pela vigilancia deve avisar os alunos do seguinte:

a) Nao devem escrever o nome em qualquer outro local das folhas de

resposta, para além do cabecalho;

b) S6 podem usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével, bem

como lapis, nos itens indicados na prova;

c¢) Nao devem utilizar fita ou tinta corretora para correcao de qualquer

resposta, devendo riscar, em caso de engano;

d) N&o podem abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar

da prova.

As instrucoes para a realizacdo das provas de afericao devem ser
descarregadas na pagina da internet do IAVE, I. P., para divulgagao prévia aos
alunos e professores vigilantes, bem como aos professores aplicadores e
classificadores, no caso das provas de afericdo de Expressoes Artisticas e de

Expressoes Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade.

DISTRIBUIGAO PELAS SALAS DOS SACOS COM 0S ENUNCIADOS DAS PROVAS

5.12.

5.13.

Apés a distribuicdo dos alunos pelas salas, o secretariado de exames ou as
estruturas de apoio fazem, em cada uma das salas de prova, a entrega dos

sacos com os enunciados aos professores responsaveis pela vigilancia.

O elemento do secretariado de exames ou da estrutura de apoio que distribui
0s sacos confirma, em conjunto com os professores vigilantes, o codigo

constante no saco com o cédigo da prova referido na pauta:

Disciplina Codigo
Portugués e Estudo do Meio - 2.° ano 25
Matematica e Estudo do Meio - 2.° ano 26
Histéria e Geografia de Portugal - 5.° ano 57
Matematica e Ciéncias Naturais - 5.° ano 58
Portugués - 8.° ano 85
Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica - 8.° ano 88

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017
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5.14. 0Os sacos com 0s enunciados das provas de afericao sao identificados com

etiquetas de cores diferentes, de acordo com as provas/codigo .

5.15. As etiquetas brancas identificam as provas de 2.°, 5.° e 8.° anos que se
realizam em primeiro lugar. As etiquetas azuis identificam as provas que se
realizam em segundo lugar, para cada um dos anos de escolaridade.

Apresenta-se exemplo relativo ao 2.° ano de escolaridade:

g WA

N OVAS DE AFERICAO
C"’“’G‘“’F:ROVAFSasZEug:: RICAS °°°'°°°E Fase unica ’ ng
25 19 de junho de 2017 1 05 309 SR OISRl
PROVA DISTR|BU|¢AQ

Portugués ¢ Estudo do Meio Matematica e Es_tudo t.:lo Meio
) ; 2.° Ano do Ensino Basico
2.° Ano do Ensino Basico

== Edtorial Este saco contém E] S M..
== | oominisiero 30 exemplares wummw %0 e

da Educagdo e Ciéncia
atéa da da prova de exame

Manter inviclavel até a data/hora da realizagdo da prova de exame

5.16. Quando for autorizada, pelo diretor, a realizacdo de uma prova em sala a

parte, um elemento do secretariado de exames ou da estrutura de apoio deve:

a) Dirigir-se a uma sala de prova, apdés a abertura do saco de provas e retirar

um enunciado;

b) Colocar o enunciado num envelope, que deve fechar, para garantir o sigilo

da prova;

c) Levar o envelope a sala onde se encontra o aluno e entrega-lo ao professor

vigilante;

d) Indicar ao professor vigilante que o tempo de prova deve ser contabilizado a

partir do momento em que o enunciado é entregue ao aluno.

5.17. No caso de existirem varios alunos para realizacao de provas em sala a parte,
devera ser requisitado um saco de provas de afericao para o conjunto desses

alunos, o qual sera distribuido de acordo com o referido no nimero anterior.

5.18. Durante a realizacao das provas de afericao, os enunciados nao podem, em
caso algum, ser visualizados fora das respetivas salas de realizagdo, com

excecao do previsto no n.° 4.34, para os professores coadjuvantes.

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigao - 2017

23



=

direcao-geral
seducacao E
// I'Erl Nacional

}( MUITO IMPORTANTE

=» Em cada sala de prova tem de estar disponivel
uma TESOURA, que é indispensavel para a
abertura dos sacos.

ABERTURA DOS SACOS DE ENUNCIADOS

5.19. Os sacos sao abertos na hora de inicio da prova, dentro das salas de
realizagao, pelos professores vigilantes e os enunciados distribuidos aos

alunos @ mesma hora em todo o estabelecimento de ensino.

5.20. As provas de afericao em Braille, em formato digital ou em formato DAISY sao
enviadas em saco separado, acompanhadas de trés enunciados da prova

impressa.

5.21. De cada saco com provas adaptadas (Braille, formato digital ou DAISY), deve

ser retirado um exemplar para o aluno e outro para o professor coadjuvante.

5.22. A distribuicao dos enunciados aos alunos nao pode ser feita, em caso algum,

antes da hora marcada para o inicio da prova.
5.23. Antes da abertura dos sacos, 0s professores vigilantes devem voltar a

confirmar se o codigo da prova corresponde ao codigo registado na pauta.

GUIOES DAS PROVAS DE AFERICAO DE EXPRESSOES DO 2.° ANO DE ESCOLARIDADE

5.24. Os guides das provas de afericdo de Expressoes Artisticas e de Expressoes
Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade, devem ser descarregados na
Extranet do IAVE., I.P., até ao dia 28 de abril.

CALENDARIO E DURAGAO DAS PROVAS

5.25. As provas de afericao do ensino basico tém lugar nos dias e horas previstos no
Anexo V ao Despacho n.° 8294-A/2016, de 24 de junho, retificado pela
Declaracgao de Retificacao n.° 1125/2016, de 18 de novembro.

5.26. As provas de afericao de Expressoes Artisticas e de Expressoes Fisico-Motoras,

do 2.° ano de escolaridade, devem decorrer no periodo indicado no referido

24
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5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

Anexo V, sendo a definicao do dia e hora de realizacao das provas para cada

turma da responsabilidade da escola,

Nas provas de Expressoes Artisticas, caso a sala ndo comporte a totalidade
dos alunos de uma turma, tendo em atencao a distribuicdo de um aluno por
mesa, o diretor pode optar, no &mbito do programa PAEB, por dividir a turma,
com a possibilidade de definir datas e horas diferenciadas para cada um dos

grupos.

As provas de afericao tém a duracdao estabelecida no Quadro IV do
Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia
do Ensino Basico e do Ensino Secundario, nao havendo lugar a tempo de

tolerancia.

A contagem do tempo de duracado das provas de afericao realizadas no
enunciado inicia-se 5 min ap6s a distribuicdo dos enunciados aos alunos, a fim

de estes poderem preencher o cabecalho.

A contagem do tempo de duracao das provas de afericao realizadas em folhas
de provas de modelo da EMEC inicia-se logo que concluida a distribuicao dos
enunciados aos alunos, ja que o cabecalho é preenchido no periodo que

antecede o inicio do tempo regulamentar da prova.

As provas de afericdo de Portugués e Estudo do Meio e de Matematica e
Estudo do Meio, do 2.° ano de escolaridade, tém a duracao de 90 min, dividida

em duas partes de 45 min, com 20 min de intervalo, de acordo com o quadro

seguinte:
Provas de afericao do 2.° ano
. _ » _ Tempo de prova
(Portugués e Estudo do Meio | Matematica e Estudo do Meio)
Abertura dos sacos 10:00h
Preenchimento do cabecalho 10:00h - 10:05h (5 min)
Inicio da prova 10:05h
Compreensao do oral 10:05h - 10:20h (15 min)
Continuacao da prova 10:20h - 10:50h (30 min)
Intervalo 10:50h - 11:10h (20 min)
Continuacao da prova 11:10h (45 min)
Fim da prova 11:55h
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5.32.

5.33.

5.34.
5.35.
5.36.
5.37.

5.38.

.
e

As provas de afericao dos 5.° e 8.° anos de escolaridade tém a duragcao de 90

min, ndao havendo lugar a intervalo.

A hora de inicio e de conclusado da prova tem de ser escrita no quadro da sala
de realizagcao da mesma. Os elementos do secretariado de exames ou das
estruturas de apoio, sempre que existam, devem, na parte inicial da prova,
confirmar em todas as salas se a hora de inicio e conclusao da prova se

encontra corretamente escrita no quadro.

Verificando-se a insuficiéncia de sacos, os alunos devem permanecer na sala
até a distribuicdo dos enunciados, altura a partir da qual se inicia a contagem

do tempo de duracao da prova.

A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a chegada dos enunciados,
nao pode em caso algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa

prova.

Se nao for possivel resolver a insuficiéncia de enunciados no periodo de tempo
definido no nimero anterior, a situacdo devera ser comunicada ao JNE, que

tomara as decisoes consideradas adequadas.

A prova de afericao de Expressodes Artisticas, do 2.° ano de escolaridade, tem a
duracao total de 135 min, dividida em duas partes de 90 min e 45 min, com

20 min de intervalo.

A prova de afericdo de Expressdes Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade,
tem a duracao maxima de 60 min, com 30 min de tolerdncia, e inclui

organizacgao e transicao entre tarefas.

VERIFICAGOES A REALIZAR PELOS PROFESSORES VIGILANTES E APLICADORES

5.39.

5.40.

Nas provas de afericdo de Expressoes Artisticas e de Expressoes Fisico-
Motoras, do 2.° ano de escolaridade, os professores aplicadores devem
verificar se os alunos se encontram na posse do material e vestuario da sua

responsabilidade.

Durante a realizacao das restantes provas de afericao, os professores
vigilantes devem, com o minimo de perturbacao para os alunos, percorrer os

lugares a fim de:

a) Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificagdao no

cabecalho das provas;
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5.41.

5.42.

5.43.

5.44.

b) Rubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de

preenchido o cabecalho pelo aluno.

Caso haja rasura no preenchimento dos itens referidos no nlmero anterior,
especialmente nas situacdbes em que o aluno ja tenha registado varias
respostas a questoes da prova, a folha nao devera ser substituida, sendo a

alteracao registada de modo legivel.

As provas cujas respostas sao dadas quer em folhas modelo da EMEC quer
nos proprios enunciados nao deverao ser, por principio, substituidas. Em caso
de forca maior que possa implicar a transcricao de alguma folha de prova, por
exemplo, mancha significativa ou rasgao, deve o facto, de imediato, ser
comunicado ao secretariado de exames ou estrutura de apoio, devendo os
itens serem transcritos para nova folha de prova, por regra, apds o final da

prova.

Quaisquer incorrecoes verificadas pelos professores vigilantes no cabecalho
devem ser corrigidas no final do tempo regulamentar, caso impliquem perda
de tempo na resolucdo da prova, ndo sendo necessario a inutilizacao de

folhas.

Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que nao queiram ver
consideradas na classificacao, sem necessidade de substituicao da folha de

prova.

PRESTAGAO DE ESCLARECIMENTOS

5.45.

Durante a realizacao das provas de afericao, os professores vigilantes,
coadjuvantes e elementos do secretariado de exames e estruturas de apoio
nao podem prestar aos alunos qualquer tipo de esclarecimento relacionado
com os contelildos das provas que nao tenha sido autorizado pelo JNE, sem
prejuizo das funcoes estabelecidas para os professores aplicadores e
classificadores das provas de afericdo de Expressdes Artisticas e de

Expressoes Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade.
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RECOLHA DAS PROVAS

5.46. Terminado o tempo de duragao das provas, os professores vigilantes adotam

0s seguintes procedimentos:
a) Recolhem as folhas de resposta, mantendo-se os alunos nos seus lugares;

b) Procedem a sua conferéncia pela pauta, confirmando o nimero de provas

recolhidas com os alunos ainda nos seus lugares;
¢) Confirmam o nimero de paginas utilizadas (8.° ano);
a) Autorizam finalmente a saida dos alunos;

b) Colocam as provas e restante documentacdo, em envelopes, tendo em

conta que a cada sala corresponde um envelope.

5.47. As folhas de rascunho nao sao recolhidas, ja que em caso algum podem ser

objeto de classificagao.

5.48. Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de
exames ou a estrutura de apoio o envelope com as folhas de resposta, a pauta

de chamada e 0s enunciados nao utilizados.

5.49. As estruturas de apoio entregam os envelopes, com a identificagao da escola,
ao secretariado de exames do respetivo agrupamento de escolas, sem prejuizo

de outro procedimento considerado mais eficiente.

6. PREPARAGCAO DAS PROVAS PARA ENVIO AO AGRUPAMENTO DO JNE

6.1 Tendo em vista o envio das provas ao agrupamento do JNE, para efeitos de

classificacao, compete ao secretariado de exames da escola:

a) Conferir o total das provas entregues pelos professores responsaveis pela

vigilancia, com o total de presencas assinaladas nas pautas de chamada;

b) Retirar as folhas de rascunho que, por lapso, tenham acompanhado as

provas;
c) Separar as provas por codigo/disciplina;

d) Verificar se os cabecalhos das provas estdo correta e completamente

preenchidos;
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e) Registar em cada prova, nos locais apropriados, um nlimero convencional,

atribuido pelo programa PAEB;

f) Inserir em cada uma das provas de alunos com dislexia a Ficha A - Apoio
para classificacdo de prova de exame nos casos de dislexia, com a
respetiva Nota Explicativa, depois de lhe atribuir o mesmo nimero

convencional da prova;

g) Destacar os taldes das folhas de prova, que sao guardados sob
confidencialidade no cofre da escola até ao momento em que for

desvendado o anonimato;

h) Ordenar as provas pela sequéncia do ndmero convencional, em cada

codigo/disciplina.

6.2 Cada agrupamento de escolas ou escola nao agrupada utiliza uma série

independente de nimeros convencionais para todas as provas de afericao.

6.3 Para a entrega das provas as forgas de seguranca, que efetuam o transporte entre

[ON

as escolas onde funciona o secretariado de exames e o0 agrupamento do JNE,
preenchido em triplicado o Modelo 31/JNE, extraido do programa PAEB, o qual é
rubricado pelo diretor da escola ou pelo coordenador do secretariado de exames

ou gquem o substitua.

6.4 As provas de afericao realizadas por alunos ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008
gue se enquadrem nas situacoes que a seguir se discriminam sao enviadas para
os agrupamentos do JNE em envelope separado com a seguinte indicacao no seu

exterior:

a) Prova de afericdo (cédigo...) realizada por aluno com baixa visao ou com

perturbagdes motoras graves com enunciado em formato digital com figuras;

b) Prova de afericao (codigo...) realizada por aluno com baixa visao ou com

perturbagdes motoras graves com enunciado em formato digital sem figuras;

c) Prova de afericdo (codigo...) realizada por aluno com baixa visdo com

enunciado ampliado em suporte de papel;

d) Prova de afericdo (codigo...) realizada por aluno com baixa visdo com

enunciado em formato DAISY;

e) Prova de afericdo (codigo...) realizada por aluno cego com enunciado em

Braille;
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f) Prova de afericao (cédigo...) realizada por aluno com perturbagcdes motoras

graves com o recurso a produtos de apoio;

g) Prova de afericao (codigo ...) realizada por aluno com surdez severa a

profunda;

h) Prova de afericao (codigo...) realizada por aluno com dislexia, com a respetiva

Ficha A e Nota Explicativa.

ARQUIVO DAS PAUTAS DE CHAMADA

6.5 As pautas de chamada sao arquivadas no estabelecimento de ensino onde as
provas tiveram lugar, depois de devidamente rubricadas pelo respetivo diretor e

pelo coordenador do secretariado de exames.
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Il. CLASSIFICAGAO DAS PROVAS DE AFERICAO E DIVULGAGAO DE RESULTADOS

7. BOLSA DE CLASSIFICADORES DAS PROVAS DE AFERICAO

7.1 A organizacao do processo de classificagdo das provas de afericao é da
responsabilidade dos agrupamentos do JNE, a excecao das provas de Expressoes
Artisticas e de Expressbes Fisico-Motoras, cuja classificacdo é efetuada por

equipas de classificadores em cada escola.

7.2 A classificacao das provas de afericdo compete a bolsa de professores
classificadores, organizada em cada agrupamento do JNE e constituida pelos
professores previamente indicados pelos diretores dos agrupamentos de escolas,

escolas nao agrupadas e estabelecimentos do ensino particular e cooperativo.

7.3 No caso da prova de afericao de Ciéncias Naturais e Fisica e Quimica (88), do 8.°
ano de escolaridade, a classificacao é efetuada por pares de professores
pertencentes a cada um dos grupos de recrutamento em que se inscrevem as
disciplinas mencionadas. A constituicao dos referidos pares de professores é da
responsabilidade do diretor da escola, devendo ser indicados ao respetivo

agrupamento do JNE, aquando da constituicao da bolsa de classificadores.

7.4 No caso da prova de afericao de Matematica e Ciéncias Naturais (58), do 5.° ano
de escolaridade, a classificacdo é efetuada pelo professor do respetivo grupo de
recrutamento, podendo ser adotado procedimento idéntico ao referido no nliimero

anterior, através da constituicdo de pares de professores classificadores.

7.5 A bolsa de professores classificadores das provas de afericao é gerida, em cada
agrupamento do JNE, de acordo com os critérios definidos pelo JNE, em

articulacao com o IAVE, I. P.

7.60 IAVE, |. P., atribui a cada classificador um supervisor que fard o
acompanhamento do processo de classificacao na plataforma disponibilizada para

o efeito.

7.7 Nao podem ser distribuidas aos professores classificadores provas realizadas no
agrupamento de escolas ou escola nao agrupada e estabelecimentos do ensino
particular e cooperativo onde aqueles exercem funcdes docentes, ainda que em

regime de acumulacao ou para completamento de horario, bem como as provas
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realizadas em estabelecimentos de ensino onde familiares préximos efetuaram

provas.

7.8 No processo de classificacao das provas de afericao, os professores

classificadores adotam os seguintes procedimentos:

a) lIdentificar-se, no ato de levantamento das provas no agrupamento do JNE,
com o cartdo de cidadao/ bilhete de identidade ou documento que
legalmente o substitua e confirmar o seu endereco eletrénico e o seu ndmero

de identificacao fiscal (NIF);

b) Proceder ao levantamento da seguinte documentacao:
¢ Provas de afericao;

‘ Guia de entrega de provas -Modelo 15/JNE;

c) Aceder a plataforma disponibilizada para o processo de acompanhamento da
classificacao de acordo com a informacdao que recebera, via correio
eletrénico, nas 24 horas seguintes ao levantamento das provas. No caso de
nao receber qualquer notificagcdo, nesse prazo, devera entrar em contacto
com o |IAVE, LP., através do endereco de correio eletrénico

apoiomoodle@iave.pt;

d) Aceder ao sitio da internet do IAVE, I. P., e importar os ficheiros contendo as

grelhas de classificacao das provas que vao classificar;
e) Registar nas folhas de prova a codificacao atribuida a cada item da prova,

f) Registar, nas grelhas de classificacdo extraidas do sitio do IAVE, I. P., a
codificacao atribuida a cada item da prova, devendo aquelas ser entregues,

em formato digital, no respetivo agrupamento do JNE;

g) Registar na prova o cédigo de verificagcdo gerado na grelha de classificacao
para cada nimero convencional, que deve ser aposto no local indicado no

enunciado ou nas folhas de prova de modelo da EMEC, consoante o caso;

h) Inscrever o codigo de professor classificador no enunciado ou na folha de
prova no local apropriado (a folha de prova nao deve ser assinada pelo
classificador), bem como bem como assinar toda a restante documentacao

recebida;

i) Entregar ao responsavel de agrupamento do JNE as provas classificadas e a
restante documentacao, observando rigorosamente os prazos estipulados

para o efeito.

32
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7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

A classificacao das provas de afericao de Expressdes Artisticas e de Expressoes
Fisico-Motoras, do 2.° ano de escolaridade, compete as equipas de
classificadores designadas em cada escola, constituidas de acordo com a

Informacao-prova do IAVE, I.P. e informacoes complementares.
O IAVE, I. P., atribui a cada interlocutor designado pela escola um supervisor.

A gestao do processo de classificagao das provas de Expressoes Artisticas e de
Expressdoes Fisico-Motoras € realizado através do programa PAEB,
nomeadamente, a producao de fichas de registo de observacao e a importacao

das grelhas de classificagao.

A partir do programa PAEB, devem ser emitidas as fichas de registo de
observacao por cada turma/sala, sendo uma para cada elemento da equipa de

classificacao.

Os classificadores devem registar na respetiva ficha de registo de observacao
para cada grupo em avaliacao o desempenho de cada aluno em cada tarefa, de
acordo com o especificado no Guiao da Prova e na propria ficha de registo de

observacao.

Apbés a realizacao das provas de afericdo de Expressoes Artisticas e de
Expressoes Fisico-Motoras, a equipa de classificadores deve preencher em
conjunto e em suporte digital a grelha de classificagao de cada grupo com o0s
codigos correspondentes ao desempenho de cada aluno e cuja classificacao foi

objeto de concertagao entre os classificadores no momento da observacao.

Apo6s preenchida, a grelha de classificacao de cada grupo, que deve incluir os
dados de identificacao dos classificadores (nome, NIF, grupo de recrutamento,
codigo DGEEC da escola), é entregue aos secretariados de exames e importada

automaticamente para o programa PAEB.

As fichas de registo de observacdo devem também ser entregues no

secretariado de exames para arquivo na escola.

As grelhas de classificacdo sao também extraidas do programa PAEB, para cada

grupo/turma.
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8. PROCEDIMENTOS FINAIS A ADOTAR NA ESCOLA

8.1Sob orientacao e responsabilidade do diretor, devem ser assegurados pelo
secretariado de exames e servicos administrativos da escola, apds a rececao das

provas classificadas, 0s seguintes procedimentos:
a) Conferir o nimero de provas devolvidas pelo agrupamento do JNE;
b) Desvendar o anonimato das provas dos alunos;

c) Transferir para a base de dados do programa PAEB os resultados codificados
das provas enviadas pelo agrupamento do JNE, seguindo as respetivas

instrucoes de operacionalizacao;

d) Extrair do programa PAEB a lista de nlimeros convencionais e respetivos

codigos de verificagao de quatro digitos;

e) Proceder a conferéncia rigorosa dos nlmeros convencionais e cédigos de

verificagao, confrontando-os com os inscritos nas provas;

f) Proceder a eventuais correcdes de erros de atribuicdo/registo de nlimeros

convencionais que se detetem no processo de verificagao;

g) Remeter ao agrupamento do JNE, por correio eletrénico, os dados ja sem
anonimato, com vista a emissao Relatério Individual das Provas de Afericao
(RIPA).

8.2 Os RIPA serao disponibilizados na extranet do IAVE, I.P., devendo as escolas dar
conhecimento deste documento aos encarregados de educacao até ao inicio do
ano letivo de 2017/2018.

34
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ANEXO Ill - CALENDARIO DE REMESSAS DE DADOS (PAEB)

=]
W

PROVAS DE AFERIGAQ DOS 2.°, 5.° E 8.° ANOS DE ESCOLARIDADE - 2017

MAPA | - Remessas de Dados das Escolas Gestoras das Provas de Afericao para os

Agrupamentos do JNE
DATA DADOS A TRATAR

Planificacao 14 de abril Dados relativos a local e calendario das
provas

Classificadores 28 de abril Constituicao da bolsa de professores
classificadores

Inscricoes 2 de junho Turmas e alunos que vao realizar as provas
dos 2.2, 5.2 e 6.2 anos de escolaridade

Dados finais 4 julho (5.°ano) Dados finais nominais das provas de

12 de julho afericao

(2.° € 8.°anos)

2 Para produzir a remessa de classificadores executar no programa PAEB 2017 a opcao:
Menu Realizagdo -> Designacao de classificadores -> Exportar remessa de classificadores

? Para produzir as restantes remessas de dados executar no programa PAEB 2017 a
opcgao:
Menu Manutencgao -> Exportagcdo/Importacao de dados -> Exportacao de remessa de dados

2 Aremessa de inscricoes s6 deve ser produzida depois de terem sido preparadas as

pautas de chamada das provas de Portugués.

A As remessas de resultados s6 devem ser produzidas depois de terem sido recebidas as

classificacoes e efetuadas as verificacoes de resultados previstas.

A Os Agrupamentos do JNE enviam as remessas ao JNE-Programa PAEB nos dois dias
seguintes as datas indicadas acima, com excecao da remessa de classificadores, que

nao é enviada.

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigdo - 2017

ari Nacional
Exames
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ANEXO IV - MODELOS JNE

MINISTERIO DA EDUCACAO -
Ficha - Provas de Aferigdo do Ensino Basico J

ari Nacional
Exames

Atribuicao de numero interno de identificacao

2. ESTABELECIMENTO DE ENSINO

3. NUMERO INTERNO |517 ||| |||

4. ATRIBUIDO EM / /2017, O FUNCIONARIO

EXEMPLAR PARA ARQUIVO NO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

D
MINISTERIO DA EDUCAQAO -
Ficha - Provas de Afericao do Ensino Basico J e
Atribuicdo de nimero interno de identificacdo > Exames
NOME

2. ESTABELECIMENTO DE ENSINO

3. NUMERO INTERNO |5]7 ||| |||

4. ATRIBUIDO EM / /2017, O FUNCIONARIO

UTILIZE ESTE NUMERO EM TODOS 0S MOMENTOS DO PROCESSO DE PROVAS DE AFERIGAO EM QUE LHE SEJA
EXIGIDA A APRESENTACAO DO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO

EXEMPLAR PARA O ALUNO/ENCARREGADO DE EDUCACAO

Guia para Realizagdo das Provas de Aferigdo - 2017 42
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MODELO 26 ATRIBUICAO DE NUMERO INTERNO
PROVAS DE AFERICAO DO ENSINO BASICO
1.NOME
Y A A O (O O O
N Y A A N O N Y P
SN A Y A N U R O A O O O O O O O
2. ESCOLA
3. NUMERO INTERNO | | | | | | 11 |
AR O
] ALY
ATRIBUIDO EM / O
) ‘\ () {{//
O CHEFE DOS$ SERVI(u'S( N A[‘)MINISTRACAO ESCOLAR
Ne @ |
/J b % \_’ \
.\:’ 3 — _.\\ _"‘" — —“.‘\7 "
.\// \

UTILIZE ESTE NUMERO EM TODO O PROCESSO DE PROVAS DE AFERICAO E
SEMPRE QUE LHE SEJA
SOLICITADA A APRESENTACAO DO DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO

Um exemplar para arquivo no processo do aluno e outro exemplar para o aluno/encarregado de

educagdo

Guia para a Realizacdo das Provas de Afericao do Ensino Basico - 2017
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MODELO 27 AUTO DE IDENTIFICACAO

ALUNO QUE FREQUENTA A ESCOLA

, do
Secretariado de Exames da  Escola
, declara que o
aluno
realizou a prova de afericio de , cddigo
, do ano de escolaridade, sem ser portador de qualquer documento de
identificacdo, tendo como testemunhas da ocorréncia
, portador do Cartdo de
Cidaddo/ Bilhete de Identidade n2 , valido até / / ,
e )
portador do Cartdo de Cidadado/Bilhete de Identidade n2 , valido até
/ /
, / /
O Aluno
A 12 Testemunha A 22 Testemunha

O Coordenador do Secretariado de Exames

Tomei conhecimento.

O Encarregado de Educacao

Guia para a Realizacdo das Provas de Afericao do Ensino Basico - 2017

.........



direcao-geral
seducacao ‘m
MODELO 28 AUTO DE IDENTIFICAGAO

ALUNO EXTERNO A ESCOLA

, do

Secretariado de Exames da Escola

, declara que o aluno

realizou a prova de afericao de

cédigo , do ano de escolaridade, sem ser portador de qualquer documento de
identificacao.

O aluno ird apresentar, no Secretariado de Exames desta Escola, o documento de identificacdo.

Impressdo do indicador direito, no dia da realizagdo da prova/exame

O Aluno

O Coordenador do Secretariado de Exames

Tomei conhecimento.

O Encarregado de Educagao

Guia para a Realizacdo das Provas de Afericao do Ensino Basico - 2017
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MODELO 29 VERIFICACAO — MATERIAL NAO AUTORIZADO

Escola

Verifiquei que ndo tenho na minha posse telemdveis nem qualquer outro material ndo autorizado, para

realizar a prova de afericio de /cbdigo ,
sala
NUMERO ‘
NOME ASSINATURA -
BI/CC .
[ = \'])
"

pis

e

(‘Ej ?)

¢ A)T{j K

/ /

Os Professores Vigilantes

Guia para a Realizacdo das Provas de Afericdo do Ensino Bdsico - 2017
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MODELO 31

AGRUPAMENTO DO JNE

GUIA DE ENTREGA/DEVOLUCAO DE PROVAS DE AFERICAO

CLASSIFICACAO DE PROVAS DE AFERIGAO DO ENSINO BASICO

ESCOLA

HiEnEE

1. Envelopes com provas

Codigo /Prova

Himiny
iy
HiEIny
010 5{&
L1010,
L1000,
L1010,
L1010,

500

aees

N.2 de
Envelopes

m[mm
OO0
oLy
ng
OO0
OO0
OO0
OO0

Ndmeros convencionais

De

DDDD

@ﬂ@ﬁj

=inln
mlnluln
Oooo

HiEIEN
HiEn

HimIEN
HiEn

Total de Provas

HiEN
HiEIN
HiEN
HiEN
HiEN
HiEN

Himn
HiEIn

O DIRETOR

O ELEMENTO DAS FORCAS DE SEGURANCA

Entregues em [/

Recebidas em [/

O RESPONSAVEL DE AGRUPAMENTO JNE

O DIRETOR

O ELEMENTO DAS FORCAS DE SEGURANCA

Entregues em / /

O RESPONSAVEL DE AGRUPAMENTO JNE

Recebidas em [/

Preencher em triplicado, sendo um exemplar para a Escola, outro para o Agrupamento JNE e outro para as Forgas de Segurancga.

Guia para a Realizacdo das Provas de Afericdo do Ensino Bdsico - 2017



