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Plano de Formação Interna – 2020/2021 

Ações pessoal não docente 

Assistentes técnicas 

 

 Tema: Ação nº 1 - Progressão na Carreira Docente: análise de  processos   
 

Destinatários:  
Gestoras de Processos 

Nº máx. de 
formandos: 

 
6 

Local de realização:  
Escola Secundária de Manuel da Fonseca 

Objetivos da ação: Análise dos Processos relativos à Progressão na Carreira Docente 
 

Duração:  
3 horas 

Calendarização: 25 de novembro de 2020 
 

Formador (es):  
Coordenadora Técnica – Rita Cordeiro 

 

 

 

 

 Tema: Ação nº 2 - Caixa Geral de Aposentações: tratamento e envio do Ficheiro RCI 
 

Destinatários: Gestoras de Processos 
 

Nº máx. de 
formandos: 

6 
 

Local de realização:  
Escola Secundária de Manuel da Fonseca 

Objetivos da ação:  
Tratamento e envio do Ficheiro RCI – Caixa Geral de Aposentações 

Duração: 2 horas 
 

Calendarização:  
18 de dezembro de 2020 

Formador (es):  
Teresa Martins 
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 Tema: Ação nº 3 - Segurança Social: tratamento e envio de ficheiros 
 

Destinatários:  
Gestoras de Processos 

Nº máx. de 
formandos: 

6 
 

Local de realização:  
Escola Secundária de Manuel da Fonseca 

Objetivos da ação:  
Tratamento e envio do Ficheiro da Segurança Social. Análise das possíveis 
retificações. 

Duração:  
2 horas 

Calendarização: 04 de dezembro de 2020 
 

Formador (es):  
Cristina Veloso 

 

 Tema: Ação nº 4 - Avaliação no Ensino Secundário 
 

Destinatários:  
Gestoras de Processo 

Nº máx. de 
formandos: 

6 
 

Local de realização: Escola Secundária de Manuel da Fonseca 
 

Objetivos da ação:  
Avaliação no Ensino Secundário – Análise de Legislação, Currículos e Percursos 
Escolares 

Duração:  
3 horas 

Calendarização:  
11 de dezembro de 2020 

Formador (es): Rita Cordeiro 
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 Tema: Ação nº 5 - POCH: execução física e financeira 
 

Destinatários:  
Assistentes Técnicos 

Nº máx. de 
formandos: 

8 
 

Local de realização: Escola Secundária de Manuel da Fonseca 
 

Objetivos da ação: Processos relativos ao POCH – Execução Física e financeira 
 

Duração:  
3 horas 

Calendarização:  
13 de janeiro de 2021 

Formador (es): Rita Cordeiro 
 

 


