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Regulamento Especifico dos Cursos

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE SANTIADO DO CACEM

vocacionais

ENQUADRAMENTO DO PROJETO

A sociedade deve proporcionar aos jovens oportunidades de inser¢do na vida ativa, criando para
isso condicBes que possibilitem que a mesma seja eficaz. Desta forma, o sistema de ensino deve
assegurar percursos formativos diversificados.

O sistema de ensino ndo regular é o percurso para os jovens obterem uma formacao sélida que os
auxilie no seu projeto de vida e é ainda o local onde a formacdo, em sintonia com os diversos
parceiros, deve responder as necessidades do sistema social e econdmico.

Neste sentido, pretende-se que os alunos desenvolvam as suas capacidades, adquirindo
conhecimentos cientificos, e se envolvam em atividades escolares, assimilando regras de trabalho
coletivo, valorizando o trabalho e o espirito de iniciativa, o sentido de responsabilidade, a
capacidade de gerir situagdes imprevistas, assim como a tomada de decisGes que permitam
facilitar a conclusdo do ensino obrigatério e a integracdo no mundo do trabalho.
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CAPITULO I
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Artigo 1.2

Objeto e ambito

O presente regulamento define os principios tutores da organizacdo, desenvolvimento e
acompanhamento, bem como da avaliacdo e certificacdo da aprendizagem dos cursos
vocacionais de nivel basico de educacdo em funcionamento no Agrupamento de Escolas de
Santiago do Cacém.

Os cursos vocacionais sdo uma modalidade orientada para a formacdo inicial dos alunos que
privilegiam tanto a aquisicio de conhecimentos em disciplinas estruturantes, como o
Portugués, a Matematica e o Inglés, como o primeiro contacto com diferentes atividades
vocacionais e permitem o prosseguimento de estudos no ensino secundario.

Os cursos vocacionais sdo percursos que cumprem varios objetivos:

3.1. pretendem dar resposta as necessidades fundamentais dos alunos;

3.2. asseguram a inclusdo de todos no percurso escolar;

3.3. preparam os alunos para a vida ativa, dotando-os de ferramentas que lhes permitem vir
a enfrentar no futuro os desafios do mercado de trabalho.

Artigo 2.2
Criagao e divulgacao dos cursos

Os cursos vocacionais sdo criados tendo em conta a aprovacdao anual da Rede de Oferta
Formativa. Para cada curso é apresentada uma candidatura pedagodgica.

Apdbs a apreciacdo da candidatura mencionada anteriormente e respetiva autorizacdo de
funcionamento, os cursos vocacionais sdo divulgados na pagina do Agrupamento, nas escolas
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do concelho e concelhos limitrofes, em jornal de tiragem regional e/ou nacional e através de
folhetos divulgativos.

Os cursos vocacionais ndo tém uma duracdo fixa, devendo a sua duracdo ser adaptada ao perfil
de conhecimentos do conjunto de alunos que se reiine em cada curso.

Nesta via de ensino, o Agrupamento deve articular as necessidades e expectativas dos alunos
com o Projeto Educativo e com as caracteristicas do tecido econdmico-social da regido.

Artigo 3.2

Equipa Pedagdgica e Formativa

Da equipa pedagodgica e formativa fazem parte:
a) O coordenador de curso;

b) O diretor de turma;

c) Os docentes das diferentes disciplinas;

d) O Servico de Psicologia e Orientacdo (SPO).

Compete a equipa pedagogica a organizacdo e realizacdo do curso, nomeadamente a
articulacdo interdisciplinar, o apoio a acdo técnico-pedagdgica dos professores e o
acompanhamento do percurso formativo dos alunos, promovendo o seu sucesso educativo.

Artigo 4.2

Coordenador de Curso

Compete ao coordenador de curso:

a) convocar os diretores de turma dos cursos vocacionais para, no minimo, uma reuniao
ordindria por periodo ou, extraordinariamente, sempre que se justifique;

b) nomear, para cada reunido, um secretdrio que elaborard ata informatizada no prazo de
cinco dias Uteis e dela fara entrega ao coordenador, que por sua vez a entregard ao Diretor;

c) coordenar a acdo do respetivo conselho, articulando estratégias e procedimentos;
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d)

e)

f)

g)

submeter ao conselho pedagdgico as propostas do conselho que coordena;

elaborar documentos necessarios para a implementacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento do curso;

divulgar, junto dos diretores de turma, toda a informacdo e documentacdo adequadas ao
necessario desenvolvimento das suas competéncias;

garantir a atualizacdo, no final do ano letivo, do processo técnico-pedagdgico de cada

Ccurso.

Artigo 5.2

Diretor de turma

Para além do previsto na legislacdo em vigor, compete ao diretor de turma, em articulacdo

com o conselho pedagdgico e demais estruturas de coordenacdo e supervisdo pedagodgica, e,

sempre que necessario, com o érgao competente de direcdo do Agrupamento, a programacao,

coordenacdo e execuc¢ao, designadamente, das seguintes acoes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

presidir as reunides da equipa pedagdgica e formativa;

reunir e fornecer aos encarregados de educac¢do, pelo menos trés vezes por ano letivo,
informacdo global sobre o percurso formativo do aluno;

coordenar a acdo do respetivo conselho, articulando estratégias e procedimentos;
colaborar com o coordenador do curso no desempenho das suas fungoes;

promover contactos com entidades/empresas com vista ao estabelecimento de protocolos
para a implementacdo da Pratica Simulada;

manter atualizado o registo de assiduidade dos alunos e informar os encarregados de
educacdo sobre a mesma;

garantir a atualizacdo, no final do ano letivo, do processo técnico-pedagdgico da sua turma.

Artigo 6.2

Servigo de Psicologia e Orientagao (SPO)
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O SPO deve acompanhar todo o processo de implementacdo e desenvolvimento do curso,

designadamente:

a) proceder a orientacdo escolar e profissional dos alunos em colaboracdo com a equipa
formativa e encarregados de educacao;

b) adotar metodologias que permitam ao aluno a exploracdo vocacional baseada na sua
experiéncia formativa, educativa e profissional;

c) prestar apoio e aconselhamento Psicolégico, na modalidade de consultadoria, a alunos,
encarregados de educacdo e professores, providenciando, sempre que necessario, o

encaminhamento do aluno para servicos especializados, com quem articulara.

Artigo 7.2

Organizagao do Ano Escolar

A organizacdo do ano escolar respeita o calendario escolar definido em Diario da Republica,
iniciando-se as atividades letivas, sempre que possivel, no primeiro dia previsto nesse
calendario.

Poderd haver lugar a interrup¢do de atividades escolares nas épocas de interrupcdo de
atividades escolares previstas para o Ensino Regular, desde que esteja garantido o
cumprimento do plano de formacao.

As épocas de interrupcdo de atividades escolares coincidentes com o Natal, Carnaval e Pascoa
poderdao, sempre que necessario, ser utilizadas para a recuperacao de horas de formacdo com
vista a garantia do cumprimento do plano de formacao.

3.1. O cronograma destas recuperacdes deve ser elaborado e articulado entre os docentes
das disciplinas e o diretor de turma.

3.2. No primeiro e segundo periodo, durante os trés primeiros dias Uteis de interrupg¢do do
Ensino Regular, o horario letivo dos alunos dos cursos vocacionais podera sofrer os
necessarios ajustamentos para que seja possivel compatibilizar as reunides de avaliacao
do ensino regular e as aulas dos cursos vocacionais, caso seja necessario a utilizacao
deste periodo letivo.

4. AsreuniGes de avaliacdo sdo objeto de calendario a definir pela direcao.
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1.

3.

4.1. Asreunides referentes ao 1.2 e 22 periodo decorrerdo, por principio, no periodo previsto
para o ensino regular. No entanto, e se necessario, para cumprir o plano de formacao, as
referidas reunides poderdo decorrer no inicio do periodo letivo subsequente.

4.2. A reunido de avaliacdo do 3.2 periodo decorrera apds o encerramento das atividades
letivas.

Artigo 8.2

Organizagao dos Cursos

A organizag¢do dos cursos vocacionais é feita nos termos definidos na Portaria n.2292-A/2012,
de 26 de setembro, ou noutro(s) normativo(s) que lhes suceda(m).

A legislacdo geral do ensino basico enquadra o Ensino Regular e o Ensino ndo Regular e,
portanto, aplica-se sempre que ocorra a auséncia de legislacdo contraria especifica para os
cursos vocacionais. Desta merecem particular destaque os seguintes normativos, ou os
respetivos que lhes sucedam:

» Lein251/2012, de 5 de setembro — Estatuto do Aluno e Etica Escolar;

»= Decreto-Lei n2 139/2012, de 5 de julho — Curriculo e avaliagdo do aluno, alterado pelo
Decreto-Lei n2 91/2013, de 10 de julho;

»= Despacho Normativo n? 13/2014, de 15 de setembro — Avaliagdo do ensino basico.

A legislacdo especifica do ensino bésico vocacional integra os seguintes diplomas:
= Portaria n? 292-A/2012, de 26 de setembro — Regulamenta os cursos vocacionais;

= Despacho n? 4653/2013, de 25 de mar¢o — Gabinete do Ministro — Alarga os cursos
vocacionais ao ambito nacional.

Na matriz curricular, a gestdo das horas por disciplina ao longo dos anos de formacado pode ser
ajustada aquando da preparacdo do ano letivo seguinte, devendo estar salvaguardado o
numero total de horas de formacao do curso.

Artigo 9.2

Cumprimento do Plano de Formagao
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Com vista a assegurar o cumprimento do plano de formacdo dos cursos vocacionais, sdo
definidos mecanismos de reposicdo das horas de formacdo ndo lecionadas por motivo de
auséncia do docente.

A operacionalizacdo destes mecanismos é realizada em articulacdo com o diretor de turma,
carecendo de autorizagao por parte da direcdo.

Nos casos dos cursos cujo cumprimento do plano de formacdo possa ficar comprometido o
hordrio semanal podera ser alargado, ndo comprometendo o disposto no numero 2, do artigo
109.

A comunicacdo de auséncia, previsivel ou ndo, bem como o pedido de autorizacdo de permuta
ou reposicdo de aula, sdo efetuados junto do gestor de processo.

4.1. Esta comunica¢do pode ser presencial, por via eletrénica, ou, no caso das auséncias
imprevistas, por telefone.

4.2. No caso de uma auséncia previsivel, a comunicacdo ao gestor de processo deve ser feita
com a antecedéncia minima de trés dias Uteis.

4.3. A comunicacdo de uma auséncia prevista pressupde o conhecimento prévio do diretor
de turma.

A recuperacdo das aulas previstas e ndo lecionadas processa-se através dos seguintes
mecanismos:

5.1. Em caso de colocacdo tardia dos professores, a recuperacdo efetua-se, sempre que
possivel, nos tempos letivos que venham a ser libertados em resultado da conclusdo das
horas de formacdo de uma outra disciplina, antes da realiza¢do da Pratica Simulada.

5.2. No caso de auséncia prevista do docente ha lugar a recuperacdo por permuta dentro do
conselho de turma.
5.2.1. Autorizada a permuta, o docente que vai faltar deve informar os alunos da
mudanca de horario das disciplinas envolvidas na permuta.
5.2.2. Concretizando-se a reposicdo de aula por parte do docente que solicitou a
permuta, ndo havera lugar a marcacdo de falta.

5.3. No caso de auséncia imprevista, a ocupacao dos alunos far-se-a4 com recurso a docentes
da bolsa de substituicado.
5.3.1. A recuperacao destas aulas deve fazer-se, sempre que possivel, até ao final do
periodo letivo em causa.
5.3.2. Caso o docente da bolsa de substituicdo seja professor do conselho de turma, esta
situacdo passa a configurar uma permuta, sendo a aula lecionada pelo professor
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de substituicdo contabilizada para efeitos do cumprimento do plano de formacao,
verificando-se ainda o disposto no 5.2.2. do presente artigo.
5.3.3.No caso das disciplinas em que existe coadjuvacdo, o professor coadjuvante deve

assegurar a aula.

Artigo 10.2

Regime de Funcionamento

Os cursos vocacionais tém uma estrutura curricular organizada por mdédulos de acordo com
um plano de estudos que inclui trés componentes de formacdo - geral, complementar e
vocacional.

As aulas das disciplinas da componente vocacional devem, sempre que possivel, decorrer em
salas/espacos especificos.

O horiario de funcionamento destes cursos ndo deve ultrapassar as 29 horas semanais, ou seja,
38 tempos de 45 minutos. Em situacdes devidamente justificadas o hordrio semanal podera
ser alargado até 45 tempos letivos.

Num dos dias da semana, no turno da tarde, sempre que possivel, ndo deve haver atividades
letivas, a fim de possibilitar a recuperacdo de aulas e mddulos nas diferentes disciplinas.

4.1. As horas previstas no ponto anterior podem, também, ser prestadas ao longo da
semana, apos o ultimo tempo do turno da tarde, nunca comprometendo o estipulado no
ponto 2, deste artigo.

S3o consideradas atividades de enriquecimento do curriculo:

a) Visitas de estudo;
b) Participacdo em seminarios;
c) Visitas a feiras e exposicoes.

5.1. As atividades de enriquecimento do curriculo sdo equiparadas a horas de formacao.

5.2. No dia em que decorre a atividade, o numero de tempos de 45 minutos
sumariados/registados ndo pode ultrapassar os 10 tempos.

5.3. Ostempos mencionados no ponto 4.2. serao contabilizados nas horas totais de formacao
da(s) respetiva(s) disciplina(s) envolvidas na atividade.

REGULAMENTO ESPECIFICO DOS CURSOS VOCACIONAIS -



AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE SANTIADO DO CACEM

5.4.

5.5.

Os docentes nao envolvidos na atividade que ndao puderam cumprir as suas horas de
formacdo fa-lo-do, preferencialmente, até ao final do periodo letivo em que decorreu
essa atividade.

As atividades previstas no ponto 4 terdo de constar do Plano Anual de Atividades do
Agrupamento.

Artigo 11.2
Assiduidade

1. Para efeitos de conclusdo do curso com aproveitamento devem estar reunidos os requisitos
previstos no artigo 8.2 da Portaria n.2 292-A/2012, de 26 de setembro.

2. Nos casos em que a falta de assiduidade ndo tenha ainda atingido os 10% dos tempos letivos

de cada mddulo, caso esta seja devidamente justificada, é possivel acionar mecanismos de

recuperacao das horas de formacdo em falta, por forma a garantir que o aluno cumpre o plano

de formacao.

2.1.

2.2.

2.3.

Nestes casos, o diretor de turma deve informar o docente da disciplina da existéncia de
faltas justificadas que impliguem o desenvolvimento destes mecanismos de recuperacao.

Compete ao docente da disciplina desencadear os referidos mecanismos de recuperacao,
tendo em vista o cumprimento dos objetivos de aprendizagem correspondentes ao
periodo de auséncia do aluno.

2.2.1. Esta recuperacdo devera ocorrer enquanto o modulo estiver a decorrer ou no
inicio do médulo seguinte.

2.2.2. Concretizada a recuperacdo, o docente deve proceder ao registo da recuperacao,
em modelo préprio, sendo este entregue ao diretor de turma para que possa ser
assinado pelo respetivo encarregado de educacdo. Os Planos de Recuperacao,
depois de assinados por todas as partes, devem ser arquivados no dossier da
direcdo de turma.

As faltas justificadas que sejam recuperadas nestes moldes, sdo relevadas para efeitos de

conclusao do curso.

3. Nos casos em que a falta de assiduidade tenha atingido ou ultrapassado os 10% dos tempos

letivos de cada médulo, quer esta seja justificada ou injustificada, deve ser aplicado o previsto
no nimero 2, do artigo 8.2 da Portaria n.2 292-A/2012, de 26 de setembro.
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3.1. N3o tendo havido lugar a recuperacdo o modulo ndo é capitalizado, devendo o aluno
solicitar ao docente da disciplina a realizacdo de uma prova de recupera¢dao de modulo
em data a acordar entre o aluno e o professor.

3.2. Nos casos previstos em 3.1., a recuperacdo acontecerd através de uma prova, cujo
formato podera ser um trabalho, teste ou outro instrumento de avaliacdo adequado.
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CAPITULO II
AVALIACAO

A avaliacdo do processo formativo e educativo dos Alunos faz-se de acordo com o previsto no
artigo 92 da Portaria n.2 292-A/2012, de 26 de setembro, e com o disposto na Seccdo | do presente
capitulo.

SECCAO |

Avaliacao

Artigo 12.2

Avaliacao Diagndstica

1. No inicio de cada ciclo de estudos, deve proceder-se a uma avaliacdo diagndstica em cada
disciplina, das diferentes componentes de formac¢do que constam do plano de estudo
aprovado.

a) A avaliacdo diagndstica tem em vista a caracterizacdo da turma com o objetivo de aferir os
conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias adquiridos pelos alunos, as suas
necessidades e interesses.

b) Os resultados desta avaliacdo, ao permitir fazer a caracterizacdo da turma, possibilitam a
tomada de decisbes, por parte do conselho de turma, sobre a futura acdo e intervencao
educativas, nomeadamente:

i. Alteracdo de matriz curricular das diferentes disciplinas;
ii. Reunides mensais do conselho de turma;

iii. Elaboracdo das regras especificas dos alunos;

iv. Articulacdo de metodologias de trabalho;

v. Harmonizacdo dos critérios de avaliacdo.
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Artigo 13.2

Avalia¢ao Sumativa Interna

A avaliacdo é modular, devendo seguir a escala de 0 a 20.

A avaliacdo sumativa interna ocorre em conselho de turma e através de mecanismos de
recuperacao de médulos n3do realizados.

Nos cursos vocacionais cuja duracao é de dois anos, a avaliacdo ndo da lugar a retencdo no
final do primeiro ano de formacao.

O conselho de turma para avaliacdo dos mddulos realizados em regime de frequéncia reune
pelo menos trés vezes por ano.

4.1. Asreunibes decorrerdo de acordo com o previsto no niumero 3, do artigo 7.2 do presente
regulamento.

4.2. Adirecdo do Agrupamento definird o calendario e a ordem de trabalhos para as referidas
reunides.

4.3. Nos trés momentos de avaliacdo sumativa, é fornecida ao encarregado de educacao ou
ao aluno, quando maior de idade, uma ficha com informacdo global sobre o percurso
formativo do aluno, contendo ainda as classificagdes modulares obtidas até a data.

Os mecanismos de recuperacdo dos moédulos ndo realizados devem ser desencadeados pelos
docentes das diferentes disciplinas.

A conclusdo de cada mddulo depende da obtencdo de uma classificacdo igual ou superior a 10
(dez) valores, a qual deve ser sempre registada em pauta e respetivo livro de termos.

Apds a conclusdo e aprovacdo do modulo ndo ha lugar a melhoria de classificacdo do mesmo.

A classificacdo obtida em qualquer das modalidades de avaliacdo sumativa interna
corresponderad a classificacdo final do mdédulo, caso cumpra o disposto no ponto 6.

A avaliacdo sumativa interna incide, ainda, sobre a Pratica Simulada.
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Artigo 14.2

Recuperagao de mdédulos

Quando, por motivos ndo imputdveis ao Agrupamento, o aluno ndo cumpriu, nos prazos
previamente definidos, os objetivos de aprendizagem previstos para determinado médulo, o
professor da disciplina proporcionara uma nova oportunidade de conclusdao do mesmo.

Nos casos previstos no ponto 1., a recuperagdo acontecera através de uma prova de
recuperacdo, cujo formato podera ser um trabalho tedrico ou pratico (trabalho auténomo ou
presencial), teste, o cumprimento de tarefas minimas previstas para o médulo, a elaboracdo e
defesa de um portefélio ou outro instrumento de avaliacdo adequado.

A prova de recuperacdo sera feita, sempre que possivel, no periodo da tarde que ndo seja
coincidente com as atividades letivas, respeitando o estipulado no ponto 3, do artigo 102.

Na impossibilidade de se concretizar o enunciado no nimero anterior, a prova de recuperacao
serd feita no final do periodo letivo, durante as interrupgdes letivas.

Apds a avaliacdo do modulo através deste mecanismo de recuperacdo, o professor tem de
entregar nos servicos administrativos a pauta de avaliagdo do mddulo e registar a respetiva
classificacdo no livro de termos no prazo de uma semana.

No caso dos cursos cuja duracdo é superior a um ano letivo, o ultimo mddulo a ser lecionado
no final de cada ano letivo sera alvo de nova avaliacdo no ano letivo seguinte.

No caso dos cursos cuja duracao é de um ano letivo, a recuperacdo de mddulos deve ocorrer
durante esse ano, nos periodos estipulados no nimero 4 deste artigo.

O docente ndo poderad proporcionar ao aluno mais de trés recuperag¢des/ disciplina/ ano,
independentemente da duracdo do curso.

Artigo 15.2

Avaliagao Extraordinaria
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A avaliacdo extraordindria apenas se aplica no ultimo ano do curso, aos alunos que, com a
recuperacdo dos moédulos ndo capitalizados possam vir a reunir condi¢Ges de concluir o curso.

Os alunos mencionados no numero anterior que ndo obtiverem aprovacdo em determinados
madulos lecionados, podem requerer a realizacdo de provas de recuperacdo de médulos nado
realizados.

2.1. O requerimento é apresentado em documento préprio nos Servicos de Administracdo
Escolar, na escola sede do Agrupamento, pelo encarregado de educacdo ou o aluno
guando maior, no decorrer de cinco dias Uteis apds a afixacdo das pautas de final de ano.

2.2. Ainscricdo efetuada reporta-se ao nimero de mddulos que o aluno se prop&e recuperar.

A época de recuperacdao de modulos ndo realizados decorre em julho, coincidindo com a
realizacdo dos exames nacionais.

Em circunstancias extraordindrias, por motivos de auséncia prolongada devidamente
justificada, os alunos poderdo requerer ao Diretor do Agrupamento a possibilidade de realizar
as provas em outro dia que ndo o calendarizado, dentro da mesma época.

Os alunos externos podem solicitar a realizacdo de provas de recuperacdo de mddulos para
conclusdo do curso nos termos do presente artigo.

5.1. Para o efeito, o aluno efetua a inscricdo nos servicos administrativos durante o més de
junho.

Compete aos Representantes de cada Grupo Disciplinar:

6.1. a coordenacdo dos docentes responsaveis pela elaboracdo de enunciados e critérios de
classificacdo;

6.2. acoordenacdo da aplicacdo das provas:

6.2.1. na época de julho, em articulacdo com o Secretariado de Exames nomeado para o
efeito;
6.3. a coordenacdo da correcdo das provas, com recurso aos docentes que lecionam a
disciplina.

Ao professor responsavel pela correcdo/classificacdo da prova compete:

7.1. comunicar a classificacdo ao diretor de turma;
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1.

1.

2.

7.2. elaborar a pauta;
7.3. lancar os resultados no programa de gestdo de alunos;

7.4. registar as classificagdes no livro de termos.

Ao diretor de turma compete:

8.1. verificar o cumprimento das obrigacbes do professor responsdvel pela
correcdo/classificacdo da prova referidas no ponto 7;

8.2. no caso da conclusdo de disciplinas/curso e quando se trata de um aluno externo, e,
calcular as respetivas médias e regista-las em livro de termos, assinando o encerramento
do termo.

SECCAO Il

Avaliacao Sumativa Externa

A avaliacdo sumativa externa realiza-se com o estabelecido na regulamentacdo dos exames do
nivel basico de educacao.

SECCAO Il

Conclusao e Certificagao

Artigo 16.2

Classificacao Final de Curso

A classificacdo final de cada disciplina, das diferentes componentes de formacdo, é calculada
através da média aritmética simples, arredondada a unidade, dos médulos que a compdem.

A Pratica Simulada tem classificacdo qualitativa na escala: Insuficiente, Suficiente, Bom, Muito
Bom. Esta classificacdo é apurada entre as trés areas vocacionais tendo em conta a avaliacdo
da pratica em contexto de trabalho e do relatdrio final.
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3. As disciplinas das componentes de formacgao geral e complementar consideram-se concluidas
com aproveitamento se, cumulativamente tiver:

a) médiaigual ou superior a dez (10) valores;

b) pelo menos 50% dos mddulos de cada disciplina concluidos com aproveitamento.

4. As disciplinas da componente de formacdo vocacional consideram-se concluidas com
aproveitamento se, cumulativamente tiver:

a) Meédia igual ou superior a dez (10) valores;

b) 100% dos médulos de cada disciplina concluidos com aproveitamento.

5. As médias das diferentes componentes de formacdo sdo calculadas através da média
aritmética simples, arredondada a unidade, das disciplinas que as compdem.

5.1. Na componente de formacdo vocacional sé havera lugar ao cdlculo da média se a Pratica
Simulada tiver uma classificacdo igual ou superior a Suficiente.

6. O aluno conclui o curso se, cumulativamente tiver:
a) Meédia igual ou superior a dez (10) valores;

b) pelo menos 70% dos modulos das componentes de formacgao geral e complementar com
aproveitamento;

c) aprovacdo a todas as disciplinas das componentes de formacdo geral e complementar ou a
todas exceto duas (2) disciplinas.

d) 100% dos mddulos da componentes de formacgdo vocacional com aproveitamento;

e) classificacdo da Pratica Simulada igual ou superior a Suficiente.

SECCAO IV

Prosseguimento de Estudos

1. Os alunos dos cursos vocacionais que concluam o 92 ano podem prosseguir estudos nas
seguintes vias de ensino:

a) No ensino regular, desde que tenham aproveitamento nas provas finais nacionais de 92
ano;
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b) No ensino profissional, desde que tenham concluido com aproveitamento todos os

maodulos do curso;

¢) No ensino vocacional de nivel secundario, desde que tenham concluido 70% dos médulos
das componentes de formacado geral e complementar e 100% dos mddulos da componente

de formacdo vocacional.

Os alunos dos cursos vocacionais podem candidatar-se a provas finais nacionais

independentemente do nimero de mddulos concluidos com aproveitamento.

REGULAMENTO ESPECIFICO DOS CURSOS VOCACIONAIS -



AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE SANTIADO DO CACEM

CAPITULO III
DISPOSIC()ES FINAIS

Artigo 17.2

Monitorizacao

1. Cada curso vocacional serd monitorizado por uma equipa constituida pelo coordenador de
curso, diretor de turma e um elemento da direcdo do Agrupamento.

1.1. A equipa referida produzird dois relatdrios sintese, por ano letivo, que devem conter
indicadores referentes a assiduidade, comportamento e aproveitamento dos alunos.

1.2. Os relatérios terdo a periodicidade semestral e serdo apresentados ao conselho
pedagdgico pelo coordenador de curso.

Artigo 18.2

Divulgacao

1. O presente regulamento estd disponivel para consulta permanente dos membros da
comunidade educativa no portal do Agrupamento.

Artigo 19.2

Casos omissos

1. A resolucdo de situacBes omissas no presente de regulamento, quando ndo previstas na lei,
serd objeto de andlise pela direcdao do Agrupamento.

Artigo 20.2

Entrada em vigor
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1. O presente regulamento entrard em vigor apds a sua aprovacdo pelo Conselho Pedagdgico e

ficard como anexo ao Regulamento Interno do Agrupamento.

Artigo 21.2

Periodo de revisao

1. Este regulamento serd revisto, ordinariamente, aquando da revisdo do Regulamento Interno

do Agrupamento.

Aprovado em Conselho Pedagdgico do dia 11 de marco de 2015
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ANEXO I
PRATICA SIMULADA

Artigo 1.2

Disposi¢Oes Gerais

1. A Pratica Simulada é parte integrante da componente de formacdo vocacional do curso.

2. A Prética Simulada da atividade vocacional destina-se a uma demonstracdo da atividade
pratica, de acordo com o artigo 72, da Portaria n2 292-A/2012, de 26 de setembro, ou de
acordo com a legislacdo subsequente que a substitua, e tera lugar no final do ano letivo da
cada ano do curso, apds o término das horas de formacdo de cada disciplina, em horario a
definir pelas entidades/empresas acolhedoras.

3. O Agrupamento, na pessoa do diretor de turma, compromete-se a encontrar
Empresas/Entidades de acolhimento adequadas a prossecucdo dos objetivos da Pratica
Simulada.

4. No primeiro ano de um curso vocacional com duracdo superior a 1 ano, a Pratica Simulada

pode ocorrer no Agrupamento, sob a orientacdo dos docentes das disciplinas da componente
de formacdo vocacional, com a supervisao do diretor de turma.

5. Os protocolos a celebrar para os fins referidas no nimero 2 devem prever momentos de
pratica simulada adequada a idade dos mesmos, de acordo com o artigo 32, da Portaria n2
292-A/2012, de 26 de setembro, ou de acordo com a legislagdo subsequente que a substitua.

Artigo 2.2

Objetivos principais da Pratica Simulada

1. S3o objetivos da Pratica Simulada:
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a) Proporcionar ao Aluno a sua adaptacdo ao ambiente socioprofissional no mundo do
trabalho;

b) Complementar os conhecimentos que o aluno adquiriu no Agrupamento;

c) Avaliar a adequagdo da escolha profissional e/ou suprir eventuais necessidades
decorrentes da formacdo escolar dos alunos.

Artigo 3.2

Plano de Trabalho Individual

A Pratica Simulada desenvolve-se segundo um Plano de Trabalho Individual, apds concordancia
entre o diretor de turma, o aluno, e a Empresa/Entidade de acolhimento obrigatoriamente.

O Plano de Trabalho Individual identifica os intervenientes e, depois de assinado pelas partes,

é considerado como parte integrante do contrato de formacdo subscrito entre o Agrupamento

e o aluno. ldentifica, ainda:

a) objetivos;

b) conteldo;

c) data de inicio e de conclusédo;

d) horario e local de realizacdo das atividades;

e) formas de monitorizacdo e acompanhamento, com a identificacdo dos responsaveis;

f) direitos e deveres dos diversos intervenientes, do Agrupamento e da entidade onde se
realiza a Pratica Simulada.

Artigo 4.2

Duracao da Pratica Simulada

A Pratica Simulada desenvolve-se durante um periodo especifico de duzentas e dez (210) horas
efetivas numa Empresa/Entidade de acolhimento, previstas no plano de formacéo, iniciando-
se apos a conclusdo da formacao letiva em sala de aula.

A duracdo da Pratica Simulada em cada d4rea vocacional deve corresponder a distribuicao
equitativa das 210 horas pelas trés areas vocacionais, ou seja, 70 horas em cada area
vocacional.

A data de inicio da Pratica Simulada ficara ao critério das duas entidades, Agrupamento e
Empresa/Entidade de acolhimento.
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4. Os Alunos devem cumprir o hordrio acordado e seguir as regras e as normas estabelecidas no

protocolo celebrado entre a Empresa/Entidade de acolhimento e o Agrupamento.

Artigo 5.2

Acompanhamento da Pratica Simulada

1. Cabe ao diretor de turma, em articulacdo com os professores da componente de formacao
vocacional, a distribuicdo equilibrada dos alunos do Curso/Turma na Pratica Simulada.

2. Os professores mencionados no ponto 1 desempenham as funcdes de professor
acompanhante da Pratica Simulada.

Artigo 6.2

Responsabilidades dos Intervenientes na Pratica Simulada

1. Sdo intervenientes na Pratica Simulada:
= O Agrupamento;
= O professor acompanhante;
= A Empresa/Entidade de acolhimento;

=  Oaluno.

2. Sdo responsabilidades:

2.1. Do Agrupamento:
a) Criar as condi¢Bes necessdrias a que a Prética Simulada decorra com sucesso.

2.2. do professor acompanhante:
a) acompanhar semanalmente o progresso do trabalho proposto e auxiliar o Aluno sempre que
surjam dificuldades;
b) assegurar que o Aluno respeita o caracter privado que alguns assuntos sensiveis tenham para
a Empresa/Entidade de acolhimento;
c) assinar as folhas do Plano de Trabalho semanal do Aluno, que deverdo constar do dossier
relativo a Pratica Simulada do mesmo;
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d) fazer a avaliacdo do Plano de Trabalho desenvolvido durante a Pratica Simulada.

2.3. da Empresa/Entidade de acolhimento:

a) coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelo Aluno na
Empresa/Entidade de acolhimento;
b) colaborar com o Tutor na avaliagdo do Aluno.

2.4. doAluno:
a) cumprir o horério, as regras e as normas estabelecidas no protocolo celebrado com a
Empresa/Entidade de acolhimento;
b) cumprir regras especificas da Empresa/Entidade de acolhimento onde se realiza a Pratica
Simulada;
c) registar as atividades desenvolvidas e assinar as Folhas de Presenca;
d) organizar o dossier relativo a Pratica Simulada.

Artigo 7.2
Assiduidade

No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com
aproveitamento, os alunos tém de participar integralmente na Pratica Simulada estabelecida.

Caso se verifique o incumprimento do previsto no numero anterior, o professor acompanhante
da Pratica Simulada, em parceria com a Entidade/Empresa acolhedora, devera estabelecer um
plano de recuperacdo do aluno a submeter a aprovacao da equipa pedagogica e formativa.

No ambito do ponto anterior apenas pode ser elaborado um plano de recuperacgdo por ano
letivo.

O plano de recuperacdo referido no ponto anterior é concretizado num impresso especifico e,
além da recuperacao dos excessos de faltas, pode também incluir a recuperacdo de faltas de
aproveitamento a moddulos j& lecionados e o cumprimento de medidas corretivas
sancionatdrias.

Artigo 8.2

Avaliacao

REGULAMENTO ESPECIFICO DOS CURSOS VOCACIONAIS -



AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE SANTIADO DO CACEM

A avaliacdo assume um carater qualitativo, com as menc¢des de Insuficiente, Suficiente, Bom e
Muito Bom.

O aluno sera avaliado pelo professor acompanhante, em colaboragdo com a empresa/entidade
de acolhimento, nas diferentes areas vocacionais.

A avaliacdo da entidade de acolhimento devera ter em conta os seguintes parametros:
a) Sentido de responsabilidade;

b) Organizacdo do trabalho;

c) Aplicacdo de normas de seguranca e higiene no trabalho.

Para a avaliacdo da Pratica Simulada, o aluno deve elaborar um relatério por cada atividade
vocacional, o qual dard origem a um relatdrio final, no ultimo ano do curso.

O aluno, para a elaboracdo do relatério final, deve respeitar as orientacGes constantes do
anexo ll, que faz parte integrante deste regulamento.

A avaliacdo final da Pratica Simulada tem em conta a apreciacdo do responsavel da
empresa/entidade, do professor acompanhante e a avaliagdo do relatdrio final, atribuida pelo
Juri mencionado no numero 7 deste artigo.

O Juri que procede a avaliacdo final € composto pelos seguintes elementos:

a) Coordenador de Curso;

b) Diretor de turma;

c) Docentes das disciplinas da area de formacdo vocacional/Professor(es) Acompanhante(es).

Os parametros de avaliacdo sdo os definidos no presente regulamento:
a) Sentido de responsabilidade;

b) Organizacdo do trabalho;

c) Aplicacdo de normas de seguranca e higiene no trabalho;

d) Qualidade de trabalho;

e) Conhecimento da area de atividade em questdo;

f) Dossier de estagio.

A ndo entrega do relatério final, por parte do aluno, inviabiliza a atribuicdo de uma
classificacdo.
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Artigo 9.2

Organizac¢ao Processual e Publicitagao das Classificacoes

1. A classificacdo obtida pelo aluno na Pratica Simulada serd registada em pauta e no respetivo
livro de termos.
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ANEXO II
RELATORIO FINAL

Artigo 1.2

Ambito e Definigdo

1. O relatorio final devera:

a) Permitir uma avaliacdo correta das atividades desenvolvidas na empresa/entidade de
acolhimento;

b) Efetuar aligacdo entre a pratica e os conhecimentos tedricos adquiridos na escola;

c) Relacionar os objetivos, meios e acOes da atividade estabelecidos no plano de trabalho
com os resultados obtidos.

2. Complementarmente poderd ainda fazer-se uma autoavaliacdo dos diversos desempenhos e
uma avaliagdo do acompanhamento da formacdo por parte da empresa/entidade de
acolhimento e da escola, propondo sugestdes para melhoria das suas proprias capacidades e
competéncias e sugerir ajustamentos a formacdo do aluno por parte da escola e a organizacao

de futuros Estagios.

3. O relatério final serd apresentado no ultimo ano do curso, apds a conclusdo da Pratica

Simulada, ao juri mencionado no ponto 7 do art.2 82, do anexo |.

3.1. Nos cursos cuja duracdo é superior a 1 ano, o relatério final serd uma sintese das

diferentes areas vocacionais elaboradas nos anos a que corresponde o curso.

3.2. Os relatdrios das areas vocacionais serdao arquivados no dossier da Pratica Simulada e

facultados ao aluno para a elaboracgao do relatério final.
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Artigo 2.2

Estrutura

O relatdrio final integra, nomeadamente:

a)

b)

f)

Capa com:

i. logotipo do agrupamento;

ii. identificacdo do aluno (nome, n2 e turma);

iii. ano letivo;

iv. titulo do documento;

Pagina O (zero) que inclua:

i. logotipo do agrupamento;

ii. identificacdo do aluno (nome, n2 e turma);

iii. ano letivo;

iv. titulo do documento;

v. identificacdo da empresa/entidade de acolhimento (nome, moradas, localidades,
telefones/fax);

vi. datas de inicio e fim da Pratica Simulada;

vii. identificacdo do responsavel empresa/entidade de acolhimento;

viii.identificacdo do professor acompanhante;

indice;

Caracterizacdo sumaria da empresa/entidade de acolhimento: setor de atividade, sede,

sucursais, local onde se realizou a Pratica Simulada;

Atividades desenvolvidas na empresa/entidade de acolhimento (indicando as

aprendizagens efetuadas e as dificuldades sentidas e superadas);

ConclusGes, com uma autoavaliacdo do aluno, onde devem constar elementos que possam

perspetivar a melhoria da qualidade da formacdo, tanto na escola como em futuros

momentos de formacdo nas entidades de Pratica Simulada, indicando a relagdo entre o

plano do curso e o trabalho de Pratica Simulada e eventuais sugestdes para a organizacao

de futuros Estagios.

O relatério final devera ser redigido de forma clara e objetiva e estar de acordo com os

seguintes aspetos formais e graficos:

a)

b)

c)
d)

Texto do relatério com um minimo de 3 e um maximo de 6 paginas (excluindo capa,
referéncias e anexos);

Texto redigido com o tipo de letra Times New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5;
Pagina configurada com margens de 2,5 cm;

Relatério impresso em folhas brancas ou recicladas, formato A4, somente numa face da
folha e encadernado.
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