PowerPoint

O




Faz uma pesquisa sobre o tema do trabalho;

A medida que pesquisas regista todos os livros e sites
que consultares

)

Seleciona a informacao que encontraste de acordo
com 0s objetivos do trabalho;



Faz um resumo dessa informacao;

Planeia o conteido da apresentacao e elabora um
esboco a mao;

Seleciona as imagens, mapas, graficos ou filmes a
utilizar;



Dicas para uma boa apresentacao

O

» Elabora as paginas do PowerPoint

5
» Testa a tua apresentacao;

» Durante a apresentacao a turma:
o Opta por falar em pé e sem as pernas cruzadas;
o Mantém o contacto "olhos nos olhos" com quem esta a assistir;
o Evita ficar parado muito tempo.




Planear a estrutura da apresentacao

O
» Capa

o Titulo, Autor, Ano/Turma, Escola, Disciplina, Ano letivo

» Introducao
o Sumariar os assuntos a abordar

» Desenvolvimento
o Planear n.° de diapositivos e a distribuicao da informacao

» Conclusao
o Sintese das ideias principais

» Bibliografia

o Registo das fontes consultadas




Planear a construcao dos diapositivos

O

(isto é, texto corrido e
extenso)




Este diapositivo contém demasiadas palavras. Em
vez de estar escrito em forma de topicos/pontos,
apresenta texto corrido, o qual é de dificil leitura
quer para o publico quer para quem esta a
apresentar. Embora as marcas correspondam a dois
pontos diferentes, ¢ muito dificil compreendé-los.
Resumindo: o publico gastara mais tempo a ler do
que a ouvir.



Planear tipos, tamanhos e cores de letra

O




Nao uses cores de que tornem o texto ilegivel;

Nao uses fundos distrativos ou que dificultem a leitura;

N30 uses tamanhos de letra dmasdopequenos, demasiado
grandes ou dieisdeks

Usa MAIUSCULAS s6 quando necessario.



» Mostra um topico de cada vez
Ajuda a nao fugir do assunto
Evita que o publico leia previamente
O publico ouvira com mais atencao;

» Nao uses animacoes DISTRATIVAS;

» Usa transicoes suaves, que nao cansem o publico.



Revisao da apresentacao

O




Bom ou mau exemplo? Vamos refletir...

O



http://pt.wikipedia.org/wiki/Serra_de_Sintra
http://pt.wikipedia.org/wiki/Serra_de_Sintra

Apresentaciao da informacao (topicos/texto corrido)
Tamanho do tipo de letra

Cores do tipo de letra

Espacamento entre linhas

Originalidade do texto

Fiabilidade da fonte de informacao



Webgrafia
O

e http://visao.sapo.pt/visaojunior/faztumesmo/2016-
09-13-Fazer-uma-apresentacao-em-Powerpoint
(acedido em 22/10/2019)

e https://pt.slideshare.net/beaescd/como-elaborar-
uma-apresentao-46483973 (acedido em 22/10/2019)

e https://pt.slideshare.net/adilson25/comofazerumaapr
esentaopowerpoint-120123171218phpappo1 (acedido
em 22/10/2019)
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PowerPoint

O




Como fazer uma apresentacao em PowerPoint

O




Abre o PowerPoint: Iniciar > Programas > PowerPoint

icheiro Estrutura Transicdes Animagdes Apresentacdo de Diapositivos
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Faca clique para adicionar titulo

Faca clique para adicionar um
subtitulo




Escolhe o tema: Estrutura > Tema

Rlid9-«0RI¥ Apresentacio - Microsoft PowerPoint (A Activacio do Produto Falhou) = X
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Activar Actualizacdes de Conteudo a partir do Office.com...

[@ Procurar Temas...
Eﬂ Guardar Tema Actual...




Adiciona texto: Caixas de texto > Clique

BElA9-8 03I+ ApresentagioZ - Microsoft PowerPoint (A Activagie do Produte Falhow) - X
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Faca clique para adicionar notas




Insere um novo diapositivo: Base > Novo Diapositivo

B9

|= Apresentagdo? - Microsoft PowerPoint (A Activagdo do Produto Falhou) — b4
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Escolhe o esquema dos diapositivos: Base > Esquema
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Insere um objeto: Objeto > Clique > Escolhe o ficheiro
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Faca clique para adicionar notas




Insere copia de diapositivo: Novo diapositivo > Duplicar...
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Move diapositivo: Seleciona o diapositivo > Arrasta
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Adiciona efeitos de transicao de diapositivos: Transicoes >
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Webgrafia
O

e http://visao.sapo.pt/visaojunior/faztumesmo/2016-
09-13-Fazer-uma-apresentacao-em-Powerpoint
(acedido em 22/10/2019)

e https://pt.slideshare.net/beaescd/como-elaborar-
uma-apresentao-46483973 (acedido em 22/10/2019)

e https://pt.slideshare.net/adilson25/comofazerumaapr
esentaopowerpoint-120123171218phpappo1 (acedido
em 22/10/2019)
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